Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomerza - Pelska Unig Europejska A Kujawsko-Pomorskiego

REGULAMIN NABORU
whnioskow o ustuge szkoleniowg
w ramach projektu grantowego
»Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”
Nr FEKP.01.03-1Z2.00-0001/24
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach
Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu
Dziatania 1.3 Wsparcie MSP

Celu szczegStowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie
miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje produkcyjne

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Obowigzuje od 18.02.2026 .



§ 1. Podstawy prawne

Regulamin naboru zostat opracowany na podstawie wskazanych ponizej aktéw prawnych

i dokumentdéw (aktualnych na dzien ogtoszenia naboru):

1.

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze Srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1079 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawa wdrozeniow3”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenistwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 2021/1060” lub
,rozporzadzeniem ogélnym”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdin.
zm.), zwanej dalej ,,ustawgq o finansach publicznych”;

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.),
zwanej dalej ,,ustawg o rachunkowosci”;

Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2024 r. poz. 361 z pdin.
zm.), zwanej dalej ,,ustawq o podatku od towardw i ustug”;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1061 z pdzn. zm.),
zwanej dalej , kodeksem cywilnym”;

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,Prawem pocztowym”;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 z pdin.
zm.), zwanej dalej ,,ustawg o ochronie danych osobowych”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE Lz 119/1 z 04.05.2016 r.), zwanego dalej ,,RODO”;
Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zatwierdzonego decyzjg
wykonawczg Komisji Europejskiej z dnia 7 sierpnia 2024 r. [CCI 2021PL16FFPR002], zwanego dalej
,FEKiP 2021-2027";

Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(uchwata Nr 18/922/24 Zarzagdu Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 18 wrzesnia 2024 r.),
zwanego dalej ,,SzOP”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r., zwanych dalej
,wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow”.

Wytycznych w zakresie wyboru projektéw na lata 2021-2027 z dnia 12 pazdziernika 2022 r.,
zwanych dalej ,,wytycznymi wyboru projektow”;
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.

Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021
- 2027 MFiPR/2021-2027/12(1) z dnia 29 grudnia 2022 r., zwanych dalej ,,wytycznymi réwnosci
szans i niedyskryminacji”;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22023 r. poz. 702 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg o pomocy publicznej”.
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2024, poz. 40
z pdzn. zm.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem w sprawie zakresu informacji de minimis”;
Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (t.j. Dz. U.
22024 r. poz. 598), zwanego dalej ,rozporzadzeniem de minimis RPO”;

Rozporzadzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (t.j. Dz. Urz. UE L
2 2023/2831 2 15.12.2023), zwanego dalej ,,rozporzagdzeniem KE nr 2023/2831”;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L
187 26.06.2014 r., str. 1, z pdzn. zm.), zwanym ,rozporzgdzeniem KE nr 651/2014”;
Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 24 lutego 2024 r. dotyczacego Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz.U.UE.L.2014.229.1, z pdZn. zm.);

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 t. dotyczacego s$rodkéw
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy
(Dz. U. UE L 134 2 20.05.2006, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenia Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkdw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatann podwazajgcych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢
Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.U.UE.L.2014.78.6z 17.3.2014, z pdzn. zm.);

Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j.
Dz.U.2025.514 z pézn zm.) i aktéw wykonawczych do niej;

Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne;

Umowy nr UM_WR.431.3.173.2024 o dofinansowanie projektu grantowego ,,Fundusz Eksportowy
dla Kujaw i Pomorza” nr FEKP.01.03-1Z.00-0001/24, wspétfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu
innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu szczegétowego 1 iii.
Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP w tym
poprzez inwestycje produkcyjne programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027,
zwanej dalej ,,umowa o dofinansowanie projektu grantowego”.

§ 2. Definicje

Uzyte w Regulaminie okreslenia i skroty oznaczaja:

1.

Blok tematyczny (szkolenie) — nalezy przez to rozumiec¢ pojedyncze szkolenie, Swiadczone przez
Wykonawce ustugi szkoleniowej w formie wykfadu teoretycznego z mozliwoscig potaczenia
z warsztatami praktycznymi. Bloki tematyczne:
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No s wN

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) Konstrukcja skutecznej oferty eksportowej i jej prezentacja;

b) Aspekty formalno-prawne wejscia na rynki zagraniczne;

c) Strategia eksportowa produktow i ustug wraz z elementami modelu biznesowego;

d) Finanse — konstrukcja strategii cenowych z elementami budzetu eksportowego na wybrane
rynki;

e) E-commerce i E-eksport w praktyce;

f) Marketing miedzynarodowy i efektywne narzedzia marketingowe w dziatalnosci eksportowej
z elementami réznic kulturowych;

Cykl szkolen — jeden cykl szkolen zawiera szes¢ blokéw tematycznych;

Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO;

Dni — dni kalendarzowe;

Dni robocze — dni z wytgczeniem soboét i dni ustawowo wolnych od pracy;

FEKP — Program Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

Generator Wnioskow (GW) — narzedzie informatyczne udostepnione za posrednictwem strony

internetowej TARR, umozliwiajgce Wnioskodawcy utworzenie indywidualnego konta w systemie

informatycznym TARR S.A. oraz ztozenie wniosku o ustuge szkoleniowg w ramach naboru

whnioskdéw;

Grupa szkoleniowa — Uczestnicy bioracy udziat w szkoleniu z wybranego bloku tematycznego

ustugi szkoleniowej projektu ,,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza” w liczbie max. 15 oséb;

Instytucja Zarzadzajaca programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027

(12) — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

MSP — odpowiednio mikro, mate lub érednie przedsiebiorstwo spetniajgce warunki okreslone

w zatgczniku | do Rozporzadzenia KE nr 651/2014;

Nabor wnioskéw o ustuge szkoleniowg (naboér wnioskéw) — obejmuje nabdr wnioskéw, ocene

spetfniania kryteriéw wyboru przedsiewzieé i rozstrzygniecie w zakresie wyboru wnioskéw o ustuge

szkoleniowy;

Nieprawidtowos¢ — nieprawidtowos¢ indywidualna, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r., zwanego dalej

rozporzadzeniem ogdlnym tj. oznacza kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa, wynikajgce

z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére ma lub moze mieé szkodliwy wptyw na

budzet Unii poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem;

Okres realizacji przedsiewziecia (ustugi szkoleniowej) — okres, w ktérym realizowany jest zakres

rzeczowy przedsiewziecia we wspotpracy Ustugodawcy z Ustugobiorcg i Wykonawcg;

Plan dziatania dla eksportera — dokument obejmujacy dziatania majace na celu skuteczng

i efektywng internacjonalizacje przedsiebiorstwa;

Pomoc wywozowa - niedozwolona pomoc wywozowa zgodnie z Rozporzgdzeniem KE nr 651/2014,

ktéra wskazuje, ze pomoc nie moze zosta¢ przyznana na dziatalno$¢ zwigzang z wywozem

do panstw trzecich lub panstw cztonkowskich, a mianowicie pomoc bezposrednio zwigzana

ziloscia wywozonych produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucji lub innymi

wydatkami biezgcymi zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

Potencjat eksportowy - zdolnos¢ firmy do prowadzenia dziatan eksportowych i posiadania

potrzebnych do eksportu zasobdw tj. posiadanie produktéw/ustug przygotowanych do eksportu,

rozpoznanie rynkéw zagranicznych, na ktére firma eksportuje/chciataby eksportowa¢, kanatéw

dotarcia do rynkdéw i klientdéw, zasobow ludzkich, finansowych;
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Przedsiewziecie — dziatania zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wsparciem Unii
Europejskiej, bedace przedmiotem wniosku Whnioskodawcy/Ustugobiorcy o ustuge szkoleniowa,
ktére stuzy osiggnieciu celdow projektu grantowego;

Projekt grantowy — projekt pn. ,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza” realizowany przez
Toruniskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Toruniu przy ul. Wioctawskiej 167, 87-
100 na podstawie Umowy nr UM_WR.431.3.173.2024 o dofinansowanie projektu grantowego
nr FEKP.01.03-12.00-0001/24 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci
i konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie
trwatego wzrostu i konkurencyjnoéci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP w tym poprzez
inwestycje produkcyjne Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zawartej
z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim;

Przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalno$é¢ gospodarcza bez wzgledu na jego forme
prawna, w rozumieniu zatacznika | do rozporzadzenia KE nr 651/2014;

Regulamin — Regulamin Naboru, w ramach ktérego prowadzony bedzie nabdér wnioskéw o ustuge
szkoleniowg w ramach projektu grantowego;

Rozpoczecie realizacji przedsiewziecia — ustalony dzien szkolenia okreslony w Umowie o ustuge
szkoleniowg pomiedzy Ustugodawca a Ustugobiorcg;

Sita wyisza — zdarzenie:

a) zewnetrzne — majace swe zrédto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwo$é przewidzenia
jakiego$ zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobiefstwa jego pojawienia sie
w okreslonej sytuacji w $wietle obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom
przy zastosowaniu wspétczesnej techniki, ktére zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie
czesci lub catosci zobowigzan wynikajacych z Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej
realizacje;

Strona internetowa TARR/strona projektu — strona internetowa dziatajgca pod adresem:
funduszeksportowy.tarr.org.pl zawierajaca informacje pomocnicze w zakresie procedury naboru;
Uczestnik — oznacza wtasciciela lub petnomocnika wskazanego w dokumencie rejestrowym (w
przypadku osoby fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), osobe upowazniong do
reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS lub pracownikéw
zatrudnionych wytgcznie na postawie umowy o prace w mysl zapiséw Kodeksu Pracy, ktérzy zostali
skierowani do udziatu w szkoleniu z wybranego bloku tematycznego ustugi szkoleniowej projektu
,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”;

Umowa o ustuge szkoleniowa — Umowa zawarta pomiedzy Ustugodawcg a Ustugobiorca
w zakresie realizacji ustugi szkoleniowej w ramach projektu ,Fundusz Eksportowy dla Kujaw
i Pomorza”;

Ustuga szkoleniowa — jedna z form wsparcia w ramach projektu ,,Fundusz Eksportowy dla Kujaw
i Pomorza” obejmujacego cztery przedsiewziecia tj. granty, doradztwo, misje i szkolenia. Ustuga
szkoleniowa sktada sie z blokow tematycznych (szkoleri) wymienionych w § 4 ust. 1 Regulaminu
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27.

28.

29.

30.

31.

32.

33

34.

Naboru. Ustuga szkoleniowa dla przedsiebiorstwa moze sie sktada¢ maksymalnie z szesciu blokéw
tematycznych, a minimalnie z jednego bloku tematycznego;

Ustugobiorca — podmiot, ktéremu na podstawie umowy o ustuge szkoleniowg zostato udzielone
wsparcie w ramach projektu grantowego;

Ustugodawca/TARR S.A.— Beneficjent projektu grantowego tj. Toruriska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A., ktéra realizuje projekt grantowy pt. ,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 wspoéffinansowanego
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie
na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu
szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie miejsc
pracy w MSP w tym poprzez inwestycje produkcyjne;

Wktad wtasny — udziat sSrodkéw finansowych przedsiebiorstwa w postaci podatku VAT od wartosci
wsparcia;

Whioskodawca — podmiot sktadajacy dokumentacje aplikacyjng w ramach naboru wnioskéw
o ustuge szkoleniowg, status Wnioskodawcy podmiot posiada do momentu podpisania umowy;
Whiosek o ustuge szkoleniowg/Wniosek — dokument, w ktérym zawarte sg informacje
o Wnioskodawcy oraz przedsiewzieciu; wzdér wniosku o ustuge szkoleniowq stanowi zatgcznik nr 1
do Regulaminu;

Wykonawca ustugi szkoleniowej — oznacza osobe fizyczng prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg,
osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra zawarta
Umowe z Ustugodawca w zakresie przeprowadzenia ustugi szkoleniowej;

. Zakonczenie realizacji przedsiewziecia — dzien, w ktérym zaplanowane w ramach przedsiewziecia

zadania zostaty faktycznie wykonane, jednakze nie pdzniej niz ostatni dzien obowigzywania
Umowy o ustuge szkoleniowg zawartej pomiedzy Ustugodawcg a Ustugobiorca;

Zaswiadczenie o ukoniczeniu szkolenia — dokument potwierdzajacy udziat w bloku tematycznym
ustugi szkoleniowej projektu ,,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”.

§ 3. Postanowienia ogdlne

Nabor wnioskéw prowadzony jest w terminie od 18.02.2026rr. do 25.02.2026 .

Celem naboru jest wybor przedsiewzie¢, ktore przyczynig sie do osiggniecia celéw projektu
grantowego tj. zwiekszenie zdolnosci eksportowej przedsiebiorstw z sektora MSP z wojewddztwa
kujawsko - pomorskiego, promocji gospodarczej regionu, poprzez promocje marek regionu
oraz wzrostu kompetencji MSP w zakresie internacjonalizacji.

W ramach naboru, na wybrany pojedynczy blok tematyczny, zakwalifikowanych zostanie max. 15
Uczestnikow.

Whioski o ustuge szkoleniowg, ktore wptyng po przekroczeniu liczby Uczestnikéw na dany blok
tematyczny, bedg umieszczone na liscie rezerwowe;j.

Nabor Uczestnikow z listy rezerwowej bedzie nastepowat wg chronologicznej kolejnosci zgtoszen.
Termin naboru moze zosta¢ wydtuzony w zwigzku z niewystarczajaca liczbg ztozonych wnioskéw,
uniemozliwiajacych zakwalifikowanie do udziatu w bloku tematycznym wymaganej liczby
Uczestnikow.
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10.

11.

12.

13.

1.

Ustugodawca zastrzega sobie prawo do wczesniejszego zakoriczenia naboru w przypadku duzej
liczby ztozonych wnioskéw o ustuge szkoleniowg. Kolejnos¢ ztozonych wnioskéw decyduje o
zakwalifikowaniu na ustuge szkoleniowa.

Informacja o zmianie terminu, przedtuzeniu lub zamknieciu naboru na ustuge szkoleniowg
kazdorazowo bedzie umieszczona na stronie projektu.

Kwota $rodkéw na dofinansowanie szkolern ogétem w niniejszym naborze wnioskdéw wynosi
23 220 zt (stownie: dwadziescia trzy tysigce dwiescie dwadziescia 00/100 zt).

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej Wnioskodawcy, oznacza to adres
poczty elektronicznej stuzagcy do korespondencji, wskazany w sekcji | pkt. 10 lub 13 wniosku
o ustuge szkoleniowa. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty
elektronicznej zapewniajacego skuteczng komunikacje.

llekro¢ w Regulaminie wskazano termin okreslony liczba dni (nie konkretng datg), a poczatkiem
tego terminu jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia,
w ktérym zdarzenie nastgpito.

llekro¢ w zatgcznikach do Regulaminu jest mowa o pieczeci Wnioskodawcy, a Wnioskodawca
takiej pieczeci nie stosuje, dopuszcza sie ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego
€0 najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

llekro¢ w zatgcznikach do Regulaminu jest mowa o pieczeci imiennej, a osoba sktadajaca podpis
takiej pieczeci nie stosuje, dopuszcza sie ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajacego
co najmniej imie i nazwisko oraz funkcje.

§ 4. Zakres tematyczny szkolen i zasady realizacji

Szczegbtowy zakres blokdw tematycznych szkolenia ,Menadzer eksportu”:

I Konstrukcja skutecznej oferty eksportowej i jej prezentacja
e  Giéwne elementy oferty eksportowej;
e Opis produktéw/ustug, ktérych dotyczy oferta eksportowa;
e Prezentacja oferty na tle konkurencji lokalnej;
e Przewagi konkurencyjne wobec produktéw dostepnych na rynku docelowym eksportu;
e  Konstrukcja ceny eksportowej;
e Odpowiedzialno$¢ w sprzedazy miedzynarodowej - Incoterms;
e  Gwarancja/rekojmia;
e  Systemy rabatowe;

II.  Aspekty formalno-prawne wejscia na rynki zagraniczne

e Sposoby zawierania uméw i ich specyfika w ujeciu zawierania uméw zdalnie, przy uzyciu
posrednika, w kontakcie bezposrednim;

e Wykorzystanie procedur, certyfikacji dostepnych na rynku krajowym w kontaktach
miedzynarodowych w szczegdlnosci w promocji produktu czy ustugi;

e Odpowiedzialnos$¢ za produkt;

e  Zabezpieczenie wtasnosci intelektualnej — ochrona znaku towarowego i marki
producenta, w tym:

e  Elementy podlegajace ochronie prawnej;

e  Egzekwowanie ochrony prawnej;

e  Kontrola wiascicielska nad marka;
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VI.

Udzielanie licencji;
Wykorzystanie wtasnosci intelektualnej jako element wejscia na rynek;

Strategia eksportowa produktéw i ustug wraz z elementami modelu biznesowego

Okreslenie celéw eksportowych i gtéwnych czynnikdw motywujacych eksport;

Analiza gotowosci przedsiebiorstwa do eksportu;

Wybdr produktu o najwiekszym potencjale eksportowym (wybranych z asortymentu
firmy);

Badania rynkéw zagranicznych;

Zdobycie i ustalenie Zrédet informacji na temat rynku docelowego;

Finanse — konstrukcja strategii cenowych z elementami budzetu eksportowego na wybrane

rynki

Strategia cenowa jako nieodzowny element zarzadzania;

Rodzaje strategii cenowych;

Zasady tworzenia strategii cenowych;

Sprzedaz eksportowa a sprzedaz krajowa — réznice i podobienstwa;
Elementy sktadowe wartosci eksportowanego produktu;
Podatkowe aspekty sprzedazy eksportowej;

Réznice kursowe i ich wptyw na wynik finansowy eksportera;
Instrumenty finansowe dla transakcji zagranicznych i ich koszty;
Rola i koszty ubezpieczenia dla transakcji zagranicznych;

Whptyw logistyki na konstrukcje strategii cenowych;

Mozliwosci pozyskania wsparcia finansowego dla eksporteréow;
Réznice w konstrukcji strategii cenowych w zaleznosci od rynku docelowego;

E-commerce i E-eksport w praktyce

Narzedzie IT i ICT w e-commerce;

Miedzynarodowe platformy sprzedazy internetowej;
Witasny sklep internetowy poza granicami Polski;
Platformy B2B i B2C;

Cta i inne optaty w miedzynarodowym handlu internetowym;
Systemy ptatnosci w e-commerce miedzynarodowy;
Aspekty logistyczne w e-eksporcie;

Bariery zwigzane z rozwojem e-eksportu;
Bezpieczenstwo transakcji w e-eksporcie;

Gwarancja i rekojmia;

E-commerce a ochrona danych osobowych;

VAT polski, VAT lokalny a VAT-0SS;

Marketing miedzynarodowy i efektywne narzedzia marketingowe w dziatalnosci eksportowej

z elementami réznic kulturowych

Czym jest marketing miedzynarodowy i jego elementy (produkt/firma);
Strona www, broszury i katalogi produktowe;

Branding/rebranding;

Opakowania produktéw na rynki zagraniczne;

Social media;

Pozycjonowanie na rynkach zagranicznych;

Platformy internetowe (B2B, B2C);
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10.

11.

12.

e Videomarketing;

e  Promocja na targach;

e Misje zagraniczne;

e Rodznice kulturowe w relacjach z klientami zagranicznymi;

e Charakterystyka poszczegdlnych regiondw swiata pod katem réznic kulturowych;

e Europa, USA, Azja, Kraje Arabskie — na co zwrdci¢ uwage podczas nawigzywania
kontaktéw biznesowych;

e  Religia a biznes.

Whioskodawca na szkolenie z wybranego bloku tematycznego moze delegowac wtasciciela lub
petnomocnika wskazanego w dokumencie rejestrowym (w przypadku osoby fizycznej
prowadzacej dziatalno$¢ gospodarczg), osobe upowazniong do reprezentacji Wnioskodawcy
zgodnie z danymi ujawnionymi w KRS lub pracownikdw zatrudnionych wytgcznie na postawie
umowy o prace w mysl zapiséw Kodeksu Pracy.
W petnym cyklu szkoleniowym (szes¢ szkoler)) moze wzigé udziat jeden lub maksymalnie szesciu
Uczestnikdw delegowanych przez Ustugobiorce, natomiast w pojedynczym szkoleniu udziat moze
wzigé tylko jeden Uczestnik.
Whioskodawca ma obowigzek udziatu we wszystkich blokach tematycznych cyklu, jednakze
z ustugi szkoleniowej moze skorzysta¢ tylko jeden raz.
Szkolenia odbywac sie bedg w Torunskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. wedtug ponizszego
harmonogramu:

| blok tematyczny - 17.03.2026

Il blok tematyczny - 24.03.2026

Il blok tematyczny - 31.03.2026

IV blok tematyczny - 14.04.2026

V blok tematyczny - 21.04.2026

VI blok tematyczny - 28.04.2026

Liczba godzin szkoleniowych wymagana dla jednego bloku tematycznego wynosi minimum

5 godzin szkoleniowych (1 godzina to 45 minut).

Ustugodawca co do zasady w jednym tygodniu przewiduje realizacje ustugi szkoleniowej z jednego

bloku tematycznego w ciggu jednego dnia roboczego.

Szkolenia beda odbywaé sie wytacznie w dni robocze (od poniedziatku do pigtku)

i beda realizowane w formie dziennej, stacjonarnej.

Ustugodawca w uzasadnionych przypadkach zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany formy realizacji

szkolenia ze stacjonarnej na online. W takim przypadku Ustugodawca poinformuje o zmianie

formy szkolenia umieszczajac stosowny komunikat na stronie projektu.

Ustugodawca zastrzega sobie prawo mozliwosci modyfikacji zakresu blokéw tematycznych

wymienionych w ust. 1, o czym kazdorazowo poinformuje na stronie projektu.

Ustugodawca zobowigzany jest do zorganizowania szkolenia z danego bloku tematycznego

w terminie wskazanym w umowie o ustuge szkoleniowa.

Termin realizacji ustugi szkoleniowej moze zosta¢ wydtuzony w sytuacji:

a) zaistnienia okolicznosci obiektywnych niezaleznych od Stron, w tym dziatania sity wyiszej
zgodnie z definicja okreslong w §2 ust. 22.

b) wystapienia zdarzen innych niz wymienione wyzej, a wptywajacych na termin realizacji ustugi
szkoleniowej przez Wykonawce.
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13.

14.

15.

6.1.

6.2.

6.3.

Ustugodawca zastrzega sobie prawo do odwotania szkolenia z danego bloku tematycznego ustugi
szkoleniowej z przyczyn od niego niezaleznych. W przypadku odwotania szkolenia z winy
Ustugodawcy, Ustugodawca niezwtocznie poinformuje o tym fakcie Ustugobiorce.

Ustugodawca zapewnia Uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej,
zaswiadczenie o ukonczeniu szkoleniu, przerwy kawowe.

Uczestnik po udziale w szkoleniu zobowigzany jest do wypetnienia ankiety dotyczacej oceny
przeprowadzonego szkolenia, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 5 do Regulaminu naboru.

§ 5. Warunki udziatu w Naborze

Warunkiem skorzystania z ustugi szkoleniowej jest ztozenie wniosku o ustuge szkoleniowg
w terminie naboru wnioskéw.

Zasady sktadania przez Wnioskodawce wniosku o ustuge szkoleniowa okreslajg zapisy § 7
niniejszego Regulaminu.

O wsparcie w ramach projektu grantowego mogg ubiegac sie wytgcznie mikro, mate lub Srednie
przedsiebiorstwa (status przedsiebiorstwa okreslany zgodnie z zatacznikiem | do rozporzadzenia
KE nr 651/2014), prowadzace dziatalnos$¢ gospodarcza na terytorium wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru.

Whioskodawca musi posiadaé siedzibe na terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg - adres zamieszkania
Whnioskodawcy oraz adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci musi znajdowaé sie na
terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego. Whnioskodawca musi odprowadzaé podatek
dochodowy do organéw skarbowych wtasciwych miejscowo dla wojewddztwa kujawsko -
pomorskiego.

O wsparcie w ramach projektu mogg ubiega¢ sie wytacznie Wnioskodawcy, ktérzy na moment
ztozenia do TARR S.A. wniosku o ustuge szkoleniowa prowadzg dziatalnos¢ gospodarcza na
terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego przez minimum 12 miesiecy od dnia wpisu do
odpowiedniego rejestru.

Warunkiem skorzystania z ustugi szkoleniowej jest potwierdzenie, ze:

Whnioskodawca spetnia kryteria dotyczagce pomocy de minimis udzielonej na podstawie
rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw na lata 2021-2027 ( Dz. U. 2024
poz. 598).

Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu podmiotowo lub przedmiotowo z mozliwosci uzyskania
pomocy finansowej zgodnie z:

e art. 7 ust. 1 rozporzadzenia nr 2021/1058;
e art. 1rozporzadzenia nr 2023/2831;
Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie oraz nie jest objety
zakazem dostepu do srodkéw funduszy europejskich na podstawie:
e art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1270, z p6in. zm.);
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6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

e art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745);

e art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (Dz. U. z 2023 r. poz. 659 z pézn.zm.);

e Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 24 lutego 2024 r. dotyczacego srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz.U.UE.L.2014.229.1, z pdZn. zm.);

e Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 t. dotyczacego $rodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenia Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkow
ograniczajacych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.U.UE.L.2014.78.62 17.3.2014,
z pdzn. zm.);

e Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdInych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (t.j.
Dz.U.2025.514 z pdzn zm.) i aktéw wykonawczych do niej;

Na danym podmiocie nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji
Europejskiej uznajgcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym;

Dany podmiot nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w rozumieniu pkt. 24 Wytycznych
dotyczacych pomocy panistwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych
znajdujacych sie w trudnej sytuacji;

Przedmiot realizacji przedsiewziecia nie dotyczy rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 rozporzgdzenia nr 2021/1058;
Przedmiot realizacji przedsiewziecia nie stanowi dziatalnosci handlowej, rozumianej jako handel
wyrobami lub ustugami obcymi. Wykluczenie dotyczace dziatalnosci handlowej obejmuje
przyktadowo posrednikéw handlowych, sprzedawcédw, dystrybutoréw — wskazujac tym samym,
ze wsparcie adresowane jest do producentow: wytwdrcéw oraz bezposrednich wykonawcéw
ustug;

Przedsiewziecie nie zostato zakoriczone przed ztozeniem wniosku o ustuge szkoleniowa zgodnie
z art. 63 ust. 6 rozporzadzenia nr 2021/1060, co oznacza ze nie zostato ono fizycznie ukoniczone
lub w petni wdrozone przed ztozeniem wniosku o ustuge szkoleniowg w ramach Funduszu
Eksportowego dla Kujaw i Pomorza;

Whnioskodawca zobowigzany jest do posiadania na dzien ztozenia wniosku o ustuge szkoleniowa,
zatwierdzonego Planu dziatania dla eksportera, opracowanego w ramach ustugi doradczej
zrealizowanej w ramach projektu Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza.

Szkolenia wskazane przez Wnioskodawce we wniosku o ustuge szkoleniowg muszg wynikac z ww.
Planu dziatania dla eksportera.
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§ 6. Zasady finansowania przedsiewziec

Wsparcie na ustuge szkoleniowg zostanie udzielone w sposdb wytgczajacy przeptywy finansowe
pomiedzy Ustugobiorcy i Ustugodawcg, z wyjagtkiem podatku VAT od udzielonego wsparcia, ktory
Ustugobiorca jest zobowigzany przekaza¢ Ustugodawcy.

Wsparcie jest udzielane w ramach pomocy de minimis zgodnie z:

a) Rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

b) Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-
2027.

Wartos$¢ udzielonej pomocy de minimis dla jednego bloku tematycznego (szkolenia) wyniesie
540,00 zt, co stanowi 100% wartosci ustugi szkoleniowej. Wartos¢ udziatu we wszystkich szesciu
blokach tematycznych to 3 240,00 zt.

Ustugobiorca zobowigzany jest do zapfaty podatku VAT w wysokosci 23% od catkowitej kwoty
wsparcia. Wartos¢ podatku dla catego cyklu, 6 blokéw tematycznych to 745,20 zt.

Faktura odnosnie podatku VAT zostanie wystawiona przez TARR S.A. niezwtocznie po podpisaniu
Umowy o ustuge szkoleniowa. Termin ptatnosci wynosi¢ bedzie 7 dni kalendarzowych liczagc od
dnia przekazania Ustugobiorcy faktury, przy czym termin ten jest zachowany w przypadku
skutecznego zlecenia przelewu bankowego i przekazania w tym samym dniu do TARR S.A.
potwierdzenia ztozenia przelewu.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona Wnioskodawcy pod warunkiem, ze tgcznie z inng pomoca
de minimis lub pomoca de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie otrzymang z réznych Zrédet
i w réznych formach nie przekroczy dla jednego przedsiebiorcy kwoty 300 000,00 EUR w okresie
3 minionych lat!. Dla kazdego przypadku przyznania nowej pomocy de minimis nalezy uwzgledni¢
catkowitg kwote pomocy de minimis przyznang w ciggu minionych 3 lat. Do celéw ustalenia
dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno
przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 2023/2831. ,Jedno
przedsiebiorstwo” obejmuje wszystkie jednostki gospodarcze, ktére pozostajg w co najmniej
jednym z nastepujgcych stosunkow :

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy, wspolnikéw lub cztonkéw;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszo$¢ cztonkdw organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

1 Zgodnie z art. 3 ust. 2 lit. c) rozporzadzenia Rady (EWG, EURATOM) nr 1182/71 z dnia 3 czerwca 1971 r. okreélajacego zasady
majace zastosowanie do okresdw, dat i terminéw (Dz. Urz. WE L 124 z 8.06.1971 r.), ,okres wyrazony w tygodniach,
miesigcach lub latach rozpoczyna sie na poczatku pierwszej godziny pierwszego dnia okresu i wygasa wraz z uptywem
ostatniej godziny dnia ostatniego tygodnia, miesiaca lub roku, ktdry jest takim samym dniem tygodnia lub przypada na te
samga date, co dzien, w ktérym okres sie rozpoczyna. Jezeli w okresie wyrazonym w miesigcach lub latach dzier, w ktérym
powinien wygasngc¢ okres, nie wystgpit w tym miesigcu, okres koriczy sie wraz z uptywem ostatniej godziny ostatniego dnia
tego miesigca”
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c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawarty z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spétki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi
akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki, wiekszo$¢ praw gtosu akcjonariuszy,
wspdlnikéw lub cztonkdéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a)-d),
za posrednictwem jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych
réwniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

Pomoc de minimis nie zostanie przyznawana na dziatalnos$¢ zwigzang z wywozem do panstw
trzecich lub panistw cztonkowskich, tzn. pomoc bezposrednio zwigzang z iloscig wywozonych
produktéw, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucyjnej lub innymi wydatkami biezgcymi
zwigzanymi z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej (nazywanej dalej pomocg wywozow3a albo
pomoca eksportows).

Stwierdzenie wystgpienia niedozwolonej pomocy eksportowej (wywozowej) spowoduje
koniecznos¢ zwrotu udzielonej pomocy wraz z odsetkami.

§ 7. Zasady sktadania i wycofywania wnioskéw

Whiosek o ustuge szkoleniowa nalezy ztozy¢ wytgcznie w wersji elektronicznej za posrednictwem
Generatora Wnioskdw (GW), z zastrzezeniem ust. 10. Wniosek o ustuge szkoleniowg nalezy
sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o ustuge szkoleniowg stanowigcg zatacznik
nr 2 do Regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci wniosku
nie stanowig wniosku o ustuge szkoleniowg i nie beda podlegac ocenie.

Whniosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r.
o jezyku polskim (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 672, z pdzn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych
nazw wtasnych lub pojedynczych wyrazen w jezyku obcym.

Ztozenie wniosku o ustuge szkoleniowg w GW jest mozliwe w okresie naboru, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1.

Ztozenie wniosku o ustuge szkoleniowa jest mozliwe wytacznie przez Wnioskodawce, ktéry w GW
oswiadczyt, ze:

a) zapoznat sie z Regulaminem naboru i akceptuje jego zasady;
b) jest Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie naboru formy komunikacji.

Data i czas ztozenia wniosku o ustuge szkoleniowa to data i czas wystania podpisanego wniosku
przez GW w zaktadce ,Sktadanie wniosku” (szczegdty w Instrukcji sktadania wniosku, ktéra
stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu naboru), w oparciu o ktérg sporzadzana bedzie lista
rankingowa. Data i czas wygenerowane przez GW widoczne na formularzu wniosku, po nacisnieciu
przycisku ,,zt62”, nie sg datg i czasem ztozenia wniosku o ustuge szkoleniowa.

W ramach jednego bloku tematycznego udziat moze wzigé tylko jeden Uczestnik delegowany
przez Wnioskodawce.
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Whnioskodawca powinien $cisle stosowacé sie do Instrukcji wypetniania wniosku o ustuge
szkoleniowq, ktdra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, a dane zawarte we wniosku
muszg by¢ zgodne z dokumentem rejestrowym Whnioskodawcy.

Do wniosku o ustuge szkoleniowg powinny zosta¢ zataczone wszystkie wymagane zataczniki
okreslone we wzorze wniosku. Zatgczniki muszg stanowic plik w formacie pdf, petnomocnictwo
musi by¢ podpisane podpisem zaufanym lub kwalifikowanym. Wzér Petnomocnictwa do sktadania
whniosku o ustuge szkoleniowg stanowi zatacznik nr 6 do Regulaminu.

W przypadku zidentyfikowania przez Wnioskodawce problemdw z wgraniem zatgcznikéw w GW,
Whnioskodawca  zgtasza  problemy za posrednictwem poczty email na adres:
kontakt.eksport@tarr.org.pl. TARR S.A. po rozpatrzeniu zgtoszenia, moze wskaza¢ inng,

alternatywng papierowg lub elektroniczng forme ztozenia zatgcznikdw. Informacja w tym zakresie
kierowana jest do Wnioskodawcy na adres poczty elektronicznej wskazany prze Wnioskodawce
w zgtoszeniu.

Ztozenie zatgcznikdw w sposdb, o ktorym mowa w ust. 9, powinno nastgpi¢ w terminie 2 dni
roboczych od dnia ztozenia wniosku o ustuge szkoleniowga w GW.

W przypadku stwierdzenia btedéw zwigzanych z funkcjonowaniem GW, Whnioskodawca jest
zobowigzany skontaktowa¢ sie z TARR S.A. za posrednictwem poczty email na adres:
kontakt.eksport@tarr.org.pl, pod rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

TARR S.A. kieruje catos¢ korespondencji dotyczacej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wnioskodawce
w zgtoszeniu btedu. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty elektronicznej
zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 9 i 10, mozliwe jest jedynie
w przypadku, gdy problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie lezg po stronie
Whioskodawcy.

W razie wystgpienia dtugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajacych sktadanie
whnioskdéw o ustuge szkoleniowa za pomocg GW, TARR S.A. zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany
formy sktadania wnioskéw o ustuge szkoleniowa przewidzianej w niniejszym Regulaminie, podajac
ten fakt do publicznej wiadomosci poprzez komunikaty zamieszczane na stronie TARR S.A.

W przypadku wielokrotnego ztozenia przez Wnioskodawce wniosku na ten sam blok tematyczny,
rozpatrzeniu podlega wyfacznie pierwszy ztozony wniosek. Pozostate ztozone wnioski zostang
pozostawione bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie beda dopuszczone do oceny.

Whnioskodawca ma mozliwos$¢ wycofania wniosku o ustuge szkoleniowg w trakcie trwania naboru
i ztozenia go ponownie. Wowczas Wnioskodawca wycofuje wniosek poprzez ztozenie pisma do
TARR na adres eksport@tarr.org.pl Wnioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia TARR S.A.
o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz dotyczacych oséb prawnie upowaznionych do
podpisania wniosku o ustuge szkoleniowg oraz umowy o ustuge szkoleniowg i upowaznionych do
kontaktu w sprawach przedsiewziecia niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od
dnia wystapienia zdarzenia).

TARR S.A. przechowuje w swoim systemie informatycznym wnioski o ustuge szkoleniowa, ztozone
za posrednictwem Generatora Wnioskdéw przez okres 10 lat, liczonych od 31 grudnia roku, w
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19.

20.

ktérym zostata dokonana ptatnos¢ koricowa na rzecz TARR S.A. z zastrzezeniem, ze bieg ww.
okresu zostaje przerwany w przypadku wszczecia postepowania prawnego albo na wniosek
Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent zostanie poinformowany pisemnie przez Instytucje
Zarzadzajaca.

Whnioskodawca do momentu podpisania Umowy o ustuge szkoleniowg ma prawo do rezygnacji ze
szkolenia z danego bloku tematycznego ustugi szkoleniowej bez konsekwencji finansowych.

Za date rezygnacji ze szkolenia uznaje sie date wptywu do Ustugodawcy informacji o rezygnacji ze
szkolenia w GW.

Rezygnacja Ustugobiorcy po podpisaniu Umowy o ustuge szkoleniowa wigze sie z poniesieniem
konsekwencji finansowych. Kara pieniezna bedzie wyliczona w oparciu o jednostkowy koszt bloku
tematycznego.

§ 8. Zasady oceny wnioskow

Ztozony do TARR S.A. wniosek o ustuge szkoleniowg podlega ocenie formalno-merytorycznej.

Ocena wniosku o ustuge szkoleniowg dokonywana jest na podstawie informacji zawartych we
whniosku, oswiadczen Wnioskodawcy, informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 8 (jesli
Whnioskodawca byt wezwany do ich ztozenia) oraz w oparciu o informacje z CEIDG, KRS i inne
niezbedne do oceny wniosku.

W ramach oceny wniosku sprawdzeniu podlega, czy:

3.1. wszystkie pola wniosku o ustuge szkoleniowg zostaty wypetnione zgodnie z Instrukcjg
wypetniania wniosku o ustuge szkoleniowg, w tym zawierajg wszystkie elementy wymagane
Instrukcja;

3.2. Wnioskodawca spetnia warunki skorzystania z ustugi szkoleniowe]j okreslone w niniejszym
Regulaminie.

W przypadku stwierdzenia brakéw we wniosku o ustuge szkoleniowg TARR S.A. wzywa
Whioskodawce do ich uzupetnienia. Wezwanie do uzupetnienia TARR S.A. przekaze poprzez
Generator Wnioskéw. Wnioskodawca powinien uzupetni¢ braki w terminie 5 dni roboczych od
dnia wystania przez TARR S.A. informacji o wezwaniu.

TARR S.A. okresla zakres niezbednego uzupetnienia. Wnioskodawca jest zobowigzany do
uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ustuge szkoleniowa wytacznie w zakresie wskazanym
w wezwaniu, przy czym niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane
w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o ustuge szkoleniowa we wskazanym
w wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku o ustuge szkoleniowg zmiany inne
niz wskazane w wezwaniu, wniosek o ustuge szkoleniowg zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia
pod warunkiem, ze stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych uniemozliwia ocene
whniosku.
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Weryfikacja wniosku o ustuge szkoleniowg trwa do 15 dni roboczych, liczonych od daty wptywu
w GW. W przypadku koniecznosci uzupetnienia wniosku o ktérym mowa w ust. 4, termin
weryfikacji wniosku ulega wstrzymaniu.

W przypadku, gdy do weryfikacji warunkéw udziatu w projekcie niezbedne okaze sie ztozenie przez
Whnioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych niz wymienione we wniosku
o ustuge szkoleniowg, TARR S.A. moze wezwa¢ Wnioskodawce do ich ztozenia.

Prawdziwos¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o ustuge szkoleniowg moze zosta¢
zweryfikowana w trakcie oceny, jak réwniez przed i po zawarciu umowy o ustuge szkoleniowa.

Whnioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie
wniosku, z zastrzezeniem, ze dane osobowe cztonkdw oceniajgcych wniosek nie podlegaja
ujawnieniu.

TARR S.A. nie przewiduje realizacji procedury odwotawczej, w zwigzku z tym Wnioskodawcy nie
przystuguje prawo do odwotania sie od wynikéw oceny formalno-merytorycznej wniosku.

§ 9. Informacja o przyznaniu wsparcia
oraz warunki zawarcia umowy o ustuge szkoleniowa
Przedsiewziecie moze zosta¢ wybrane do wsparcia, jezeli spetnia warunki udziatu okreslone w § 5
niniejszego Regulaminu oraz wniosek otrzymat pozytywna ocene warunkdéw o ktérych mowa w
§ 8 ust. 3.

TARR S.A. informuje na pismie kazdego z Whnioskodawcdéw o wynikach weryfikacji wniosku
o ustuge szkoleniowa.

Wraz z informacjg o wyborze przedsiewziecia do wsparcia TARR S.A. wzywa na pismie
Whnioskodawce do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia Umowy o ustuge
szkoleniowa, wymienionych w zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia Umowy
o ustuge szkoleniowg w terminie 10 dni roboczych od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa
w ust. 3. W przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym
terminie, TARR S.A. moze odstgpi¢ od zawarcia umowy o ustuge szkoleniowa.

Przed zawarciem Umowy o ustuge szkoleniowg TARR S.A. dokona weryfikacji, czy Wnioskodawca
moze otrzymac wsparcie, w tym w szczegdlnosci:

5.1. zweryfikuje w zewnetrznej bazie danych Ministerstwa Finanséw, czy rekomendowany do
wsparcia Wnioskodawca nie widnieje w rejestrze podmiotéw wykluczonych;

5.2. potwierdzi status MSP Wnioskodawcy;

5.3. potwierdzi mozliwos¢ udzielenia pomocy de minimis, w tym niewystepowania pomocy
wywozowej;

5.4.sprawdzi, czy Wnioskodawca nie figuruje na liscie osob i podmiotow, wzgledem ktérych
stosowane sg $rodki sankcyjne, prowadzonej przez ministra wtasciwego ds. wewnetrznych na
podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
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przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa
narodowego (t.j.: Dz. U. z 2025 r. poz. 514 ze zm.), jak réwniez nie figuruja w wykazach,
o ktérych mowa w:

a) Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacym srodkéw
ograniczajacych w zwigzku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006, str. 1 z pézn. zm.);

b) Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie s$rodkéw
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajacych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc¢ i niezalezno$¢ Ukrainy i im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.3.2014, str.
6, pdin.zm.);

5.5. potwierdzi, czy nie zachodzg przestanki okreslone w art. 5| Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014
z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacym s$rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014, str. 1 z pézn. zm.).

TARR S.A. sprawdza kompletnos¢ oraz prawidtowos$¢ sporzgdzenia dokumentéw dostarczonych
przez Wnioskodawce, o ktérych mowa w ust. 3.

Umowa o ustuge szkoleniowg zostanie zawarta, jezeli:

7.1. Wnioskodawca spetnia wszystkie warunki udziatu w projekcie, okreslone w niniejszym
Regulaminie;

7.2. Wnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3;

7.3. brak jest negatywnych przestanek do zawarcia Umowy o ustuge szkoleniowg w wyniku
weryfikacji dokumentdw, o ktérych mowa w ust. 3 oraz weryfikacji o ktérej mowa w ust. 5.

W przypadku, gdy wartos¢ przyznanego wsparcia tgcznie z inng pomoca de minimis lub pomoca
de minimis w rolnictwie i rybotdwstwie otrzymang z rdéznych Zrédet i w réznych formach
przekroczy 300 000,00 EUR dla jednego przedsiebiorcy, umowa o ustuge szkoleniowg nie moze
zosta¢ zawarta, a Wnioskodawca nie moze zwrdcic sie z prosbg o wsparcie projektu w kwocie
niepowodujacej przekroczenia dopuszczalnych limitéw. Do celdw ustalenia dopuszczalnego
putapu pomocy de minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo,
o ktorym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 2023/2831.

Wzér Umowy o ustuge szkoleniowg stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 10. Sposéb informowania o wsparciu na ustuge szkoleniowa
i udzielanie wyjasnien w kwestiach dotyczacych naboru wnioskéw
Informacje o wsparciu na ustuge szkoleniowa dostepne bedg na:
a) stronie projektu pod adresem: https://funduszeksportowy.tarr.org.pl
b) w Biurze Projektu TARR S.A.

Biuro projektu prowadzone przez TARR S.A. pod adresem: ul. Wioctawska 167, 87-100 Torun, jest
czynne w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godz. 8.00 — 16.00, w pigtki w godz. 8.00 —
14.00.
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3. Kontakt z pracownikami biura projektu jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod

adresem: eksport@tarr.org.pl .

4. Odpowiedzi na pytania udzielane moga by¢ indywidualnie, za posrednictwem poczty
elektronicznej lub w ramach szkolen, spotkan informacyjnych i konferencji o charakterze
informacyjno-promocyjnym.

5. Informacji dotyczacych naboru udziela biuro Enterprise Europe Network przy Torunskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A., tel.: 56 699 54 80 do 82, e-mail: kontakt.eksport@tarr.org.pl .

§ 11. Postanowienia koricowe

1. Do interpretacji postanowien niniejszego Regulaminu uprawniona jest wytacznie Torunska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

2. Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. zastrzega sobie mozliwos$¢ zmiany Regulaminu, w
sposéb nieskutkujgcy nierownym traktowaniem, chyba ze koniecznos¢ dokonania zmiany wynika
z odrebnych przepisow.

3. W przypadku zmiany Regulaminu, TARR S.A. zamieszcza na stronie internetowej projektu
informacje o jego zmianie, aktualng tres¢ Regulaminu, uzasadnienie zmiany oraz termin, od
ktérego stosuje sie zmiane. TARR S.A. udostepnia na swojej stronie internetowej poprzednie
wersje Regulaminu.

4. TARR S.A. zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania naboru, w szczegdlnosci w przypadku
wprowadzenia istotnych zmian w przepisach prawa, a majacych wptyw na warunki
przeprowadzenia naboru lub zdarzen o charakterze sity wyzszej.

5. Wszelkie spory powstate na gruncie warunkéw opisanych w niniejszym Regulaminie bedg
rozstrzygane na drodze polubownej. W przypadku braku mozliwosci osiggniecia porozumienia,
spory rozstrzygane bedg przed sagdem wtasciwym dla siedziby Ustugodawcy.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisy Kodeksu cywilnego.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzdr wniosku o ustuge szkoleniowg

Zatgcznik nr 2 — Instrukcja wypetniania wniosku o ustuge szkoleniowg

Zatgcznik nr 3 — Wz6r umowy o ustuge szkoleniowa wraz z zatacznikami

Zatacznik nr 4 — Lista dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy o ustuge szkoleniowg
Zatacznik nr 5 — Ankieta oceny szkolenia

Zatacznik nr 6 — Wzér Petnomocnictwa do sktadania wniosku o ustuge szkoleniowa
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