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REGULAMIN NABORU nr 2/IMW
do udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej
na targi zagraniczne w charakterze zwiedzajgcego w ramach projektu grantowego
»Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”
Nr FEKP.01.03-1Z2.00-0001/24
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu
Dziatania 1.3 Wsparcie MSP

Celu szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie
miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje produkcyjne

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

Torun, 30 kwietnia 2026 r.
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§ 1. Podstawy prawne

Regulamin naboru zostat opracowany na podstawie wskazanych ponizej aktow prawnych i dokumentéw
(aktualnych na dzien ogtoszenia Konkursu):
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10.
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Ustawy z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U. 2025 r. poz. 1733 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,ustawg wdrozeniowg”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotfecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i
Polityki Wizowej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 2021/1060” lub ,rozporzgdzeniem ogdélnym”;

Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1058 z dnia 24 czerwca 2021 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i Funduszu Spéjnosci;

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdin. zm.),
zwanej dalej ,,ustawa o finansach publicznych”;

Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), zwanej
dalej ,,ustawg o rachunkowosci”; Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.
U.z2025r. poz. 775 z pdin. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o podatku od towardw i ustug”;

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdzn. zm.), zwanej dalej
,kodeksem cywilnym”;

Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz.U. z 2025 r. poz. 366 z pdzn zm.), zwanej dalej
,Prawem pocztowym”;

Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z pdzn.
zm.), zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”;

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 4.05.2016 r.), zwanego dalej ,RODO”;

Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zatwierdzonego decyzjg wykonawczg
Komisji Europejskiej z dnia 25 lutego 2026 r. nr C(2026)1427,, zwanego dalej ,,FEKiP 2021-2027";

Szczegdtowego Opisu Priorytetdw Programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
(uchwata Nr 93/4314/26 Zarzagdu Wojewoddztwa Kujawsko-Pomorskiego z dnia 11 lutego 2026 r.),
zwanego dalej ,,SzOP”;

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotfecznego Plus, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2021-2027 z dnia 14 marca 2025 r., zwanych dalej
,wytycznymi kwalifikowalnosci wydatkow”;

Wytycznych w zakresie wyboru projektow na lata 2021-2027 MFiPR/2021-2027/5(2) z dnia 3 czerwca
2025 r., zwanych dalej ,,wytycznymi wyboru projektéow”;
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Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027
MFiPR/2021-2027/12(2) z dnia 10 marca 2025 r., zwanych dalej ,wytycznymi réwnosci szans
i niedyskryminacji”;

Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(Dz. U. 22023 r. poz. 702 z pdzn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg o pomocy publicznej”’;

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 40 z pézn. zm.), zwanego
dalej ,,rozporzadzeniem w sprawie zakresu informacji de minimis”;

Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2024 r. poz. 598),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem de minimis RPO”;

Rozporzgdzenia Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831
z15.12.2023 r.), zwanego dalej ,rozporzadzeniem KE nr 2831/2023”;

Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 lipca 2023 r. w sprawie udzielania
mikroprzedsiebiorcom, matym lub srednim przedsiebiorcom pomocy na ustugi doradcze oraz na udziat
w targach w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. z 2023 poz. 1399), zwanego
dalej ,,rozporzgdzeniem na ustugi doradcze oraz udziat w targach”;

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektdre rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 26.06.2014
r., str. 1z pdzn. zm.), zwanym ,rozporzadzeniem KE nr 651/2014”;

Rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 24 lutego 2024 r. dotyczacego srodkdéw ograniczajgcych
w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.U.UE.L.2014.229.1, z pdzn. zm.);

Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych
w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. U. UE L 134
z 20.05.2006, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenia Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie $rodkdw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos$¢ terytorialng, suwerennosc i niezaleznos¢ Ukrainy
lub im zagrazajacych (Dz.U.UE.L.2014.78.62 17.3.2014, z pdzn. zm.);

Ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 507 z pdzn.
zm.) i aktéw wykonawczych do niej;

Ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

Umowy nr UM_WR.431.3.173.2024 o dofinansowanie projektu grantowego ,,Fundusz Eksportowy dla
Kujaw i Pomorza” nr FEKP.01.03-1Z2.00-0001/24 wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci
i konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego
wzrostu konkurencyjnoéci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje
produkcyjne programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zwanej dalej ,umowg
o dofinansowanie projektu grantowego”.

§ 2. Okreslenia i skréty

Uzyte w Regulaminie okredlenia i skréty oznaczaja:
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dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt 1) RODO;
dni robocze — dni z wytgczeniem sobdt i dni ustawowo wolnych od pracy;

ekspert — osoba niebedgca pracownikiem TARR, posiadajgca wiedze i doswiadczenie, umiejetnosci
i uprawnienia w danej dziedzinie, zaangazowana w przypadku wystapienia takiej potrzeby przez TARR;

eksport — sprzedaz towardéw i ustug wytworzonych w Polsce zagranicznemu odbiorcy, niezaleznie od
tego, czy rynek zbytu znajduje sie na terytorium Unii Europejskiej, czy poza nig;

FEKP — Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027;

Generator Whnioskow (GW) — narzedzie informatyczne udostepnione za posrednictwem strony
internetowej projektu, umozliwiajgce Wnioskodawcy utworzenie indywidualnego konta w systemie
informatycznym TARR oraz ztozenie wniosku o udziat w misji wyjazdowej;

Instytucja Zarzadzajgca programem Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza na lata 2021-2027 (1Z)
— Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego;

Indywidualna misja wyjazdowa — organizowany przez TARR (Organizatora) wyjazd w charakterze
zwiedzajgcego na miedzynarodowe targi zagraniczne lub targi zagraniczne w kraju rynku docelowego;

MSP — odpowiednio mikro, mate lub $rednie przedsiebiorstwo spetniajace warunki okreslone
w zataczniku | do Rozporzadzenia KE nr 651/2014; Przedsiebiorstwo jest strong Umowy udziatu
w indywidualnej misji wyjazdowej;

nabor — obejmuje nabdr wnioskdw, ocene spetniania kryteriow wyboru i rozstrzygniecie w zakresie
wyboru wnioskdéw o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej;

nieprawidtowo$¢ — nieprawidtowos¢, o ktérej mowa w art. 2 pkt 31 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060, tj. kazde naruszenie majgcego zastosowanie prawa, wynikajgce
z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére ma lub moze mieé szkodliwy wptyw na
budzet Unii poprzez obcigzenie go nieuzasadnionym wydatkiem

Plan Dziatania dla Eksportera — dokument obejmujacy dziatania majace na celu skuteczng i efektywna
internacjonalizacje przedsiebiorstwa;

pomoc wywozowa — niedozwolona pomoc wywozowa zgodnie z Rozporzgdzeniem KE nr 651/2014,
ktdra wskazuje, ze pomoc nie moze zostac przyznana na dziatalnosé zwigzang z wywozem do panstw
trzecich lub panstw cztonkowskich, a mianowicie pomoc bezposrednio zwigzana z iloscig wywozonych
produktow, tworzeniem i prowadzeniem sieci dystrybucji lub innymi wydatkami biezgcymi zwigzanymi
z prowadzeniem dziatalnosci wywozowej;

potencjat eksportowy — zdolnos¢ firmy do prowadzenia dziatan eksportowych i posiadania potrzebnych
do eksportu zasobdw tj. posiadanie produktéw/ustug przygotowanych do eksportu, rozpoznanie rynkéw
zagranicznych, na ktére firma eksportuje/chciataby eksportowaé, kanatéw dotarcia do rynkdéw
i klientdw, zasobdw ludzkich, finansowych.

projekt grantowy — projekt pn. ,,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza” realizowany przez Torunska
Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Toruniu przy ul. Wtoctawskiej 167, 87-100 na podstawie
Umowy nr UM_WR.431.3.173.2024 o dofinansowanie projektu grantowego ,Fundusz Eksportowy dla
Kujaw i Pomorza” nr FEKP.01.03-12.00-0001/24 wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci
i konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie
trwatego wzrostu konkurencyjnosci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje
produkcyjne programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027, zawartej
z Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim;
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przedsiebiorstwo — podmiot prowadzacy dziatalno$é gospodarcza bez wzgledu na jego forme prawng,
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenie Komisji KE nr 651/2014;

przedsiewziecie — dziatania zmierzajace do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami,
z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete wsparciem Unii
Europejskiej, bedace przedmiotem wniosku Whnioskodawcy, ktére stuzy osiggnieciu celéw projektu
grantowego;

Regulamin — Regulamin Naboru, w ramach ktdérego prowadzony bedzie nabdr wnioskéw o udziat
w indywidualnej misji w ramach projektu grantowego;

sita wyzsza — zdarzenie:

a) zewnetrzne — majgce swe zrddto poza podmiotem, z ktérego dziataniem zwigzana jest
odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza,

b) niemozliwe do przewidzenia, przy czym nie chodzi tu o absolutng niemozliwo$¢ przewidzenia
jakiegos zdarzenia, lecz o maty stopien prawdopodobienstwa jego pojawienia sie w okreslone;j
sytuacji w Swietle obiektywnej oceny wydarzen,

c) niemozliwe do zapobiezenia — nie tyle samemu zjawisku, ale szkodliwym jego nastepstwom przy
zastosowaniu wspotczesnej techniki, ktore zasadniczo i istotnie utrudnia wykonywanie czesci lub
catosci zobowigzan wynikajgcych z Umowy, lub catkowicie uniemozliwia jej realizacje;

strona internetowa TARR - strona internetowa dziatajaca pod adresem
https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/ zawierajgca informacje pomocnicze w zakresie procedury
konkursowej.

TARR - Toruniska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., Beneficjent projektu grantowego, Organizator
indywidualnej misji wyjazdowej;

umowa udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej — umowa zawarta pomiedzy TARR (Organizator)
a przedsiebiorstwem;

ustuga doradcza — ustuga doradcza polegajaca na opracowaniu Planu Dziatania dla Eksportera;

wkiad wtasny — udziat srodkdéw finansowych przedsiebiorstwa w kosztach netto misji; wnoszony na
podstawie faktury VAT;

whniosek o udziat w indywidualnej misji/wniosek — dokument, w ktédrym zawarte s3 informacje o
Whioskodawcy; wzdr wniosku o udziat w indywidualnej misji stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu;

Whioskodawca - podmiot sktadajgcy dokumentacje aplikacyjng w ramach naboru wnioskéw o udziat
w indywidualnej misji; status Wnioskodawcy podmiot posiada do momentu podpisania umowy udziatu
w indywidualnej misji wyjazdowej.

§ 3. Postanowienia ogdlne
Nabér przedsiebiorstw do udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej nastepuje w trybie konkursowym i
prowadzony jest w trybie ciggtym w terminie od 4.05.2026 r. do 30.09.2027 r.
Wybrane targi muszg sie odby¢ najpdzniej do 30 listopada 2027 r.

Przedsiebiorstwo moze ztozy¢ wniosek o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej co najmniej 60 dni
kalendarzowych przed dniem rozpoczecia targow, w ktdrych planuje wzigé udziat w charakterze
zwiedzajgcego.
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Celem naboru jest wybér przedsiewzieé, ktére przyczynia sie do osiggniecia celdw projektu grantowego,
tj. zwiekszenia zdolnosci eksportowej przedsiebiorstw z sektora MSP z woj. kujawsko-pomorskiego,
promocji gospodarczej regionu, poprzez promocje marek regionu oraz wzrostu kompetencji MSP
w zakresie internacjonalizacji.

Przedmiotem naboru jest wybdr przedsiebiorstw, ktdre wezma udziat w indywidualnej misji wyjazdowej.

Podczas indywidualnej misji wyjazdowej przedsiebiorstwo ma mozliwos$¢ udziatu w targach
w charakterze zwiedzajgcego, udziatu w spotkaniach B2B oraz w wydarzeniach towarzyszgcych danym
targom.

Przedsiebiorstwo moze wzig¢ udziat w misji wyjazdowej (niezaleznie czy jest to misja indywidualna czy
grupowa) tylko jeden raz przez caty okres trwania projektu grantowego.

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o adresie poczty elektronicznej Wnioskodawcy, oznacza to adres
poczty elektronicznej stuzacy do korespondencji, wskazany w sekcji | pkt 11 lub 14 wniosku o udziat
w indywidualnej misji wyjazdowej. Wnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty
elektronicznej zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

llekro¢ w Regulaminie wskazano termin okreslony liczbg dni (nie konkretng datg), a poczatkiem tego
terminu jest pewne zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito.

llekro¢ w zatgcznikach do Regulaminu jest mowa o pieczeci Wnioskodawcy, a Wnioskodawca takiej
pieczeci nie stosuje, dopuszcza sie ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci, zawierajgcego co najmniej
oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

llekro¢ w zatgcznikach do Regulaminu jest mowa o pieczeci imiennej, a osoba sktadajgca podpis takiej
pieczeci nie stosuje, dopuszcza sie ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci zawierajgcego co najmniej
imie i nazwisko oraz funkcje.

§ 4. Warunki udziatu w Naborze

Warunkiem udziatu w naborze jest spetnienie kryteriow formalno-merytorycznych oraz ztozenie
poprawnie wypetnionego wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w terminie naboru
whnioskow.

Zasady sktadania przez Wnioskodawce wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe]j okreslajg
zapisy § 7 niniejszego Regulaminu.

O wsparcie w ramach projektu grantowego moga ubiegaé sie wytgcznie mikro, mate lub Srednie
przedsiebiorstwa (status przedsiebiorstwa okreslany zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia KE
nr 651/2014), prowadzgce dziatalno$é gospodarczg na terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego,
potwierdzong wpisem do odpowiedniego rejestru lub ewidencji.

Whnioskodawca musi posiadaé siedzibe na terytorium wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
W przypadku o0séb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg - adres statego miejsca
wykonywania dziatalnosci musi znajdowaé sie na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.
Whnioskodawca musi odprowadzaé podatek dochodowy do organéw skarbowych wtasciwych miejscowo
dla wojewddztwa kujawsko-pomorskiego.

O wsparcie w ramach projektu grantowego mogg ubiegac sie wytgcznie Wnioskodawcy, ktérzy na
moment ztozenia do TARR S.A. wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej prowadzg dziatalnos¢
gospodarczg na terenie wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, potwierdzong wpisem do odpowiedniego
rejestru lub ewidencji, od minimum 12 miesiecy.
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6. Warunkiem udziatu w naborze jest potwierdzenie, ze:

6.1

6.2

6.3

6.4

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

. Wnioskodawca spetnia kryteria dot. pomocy de minimis udzielonej na podstawie rozporzadzenia

Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de
minimis w ramach regionalnych programoéw na lata 2021-2027 (Dz. U. 2024 poz. 598).

. Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu podmiotowo lub przedmiotowo z mozliwosci uzyskania

pomocy finansowej zgodnie z:
e art. 7 ust 1 rozporzadzenia nr 2021/1058
e art. 1rozporzadzenia nr 2023/2831

. Whnioskodawca nie podlega wykluczeniu z mozliwosci ubiegania sie o wsparcie oraz nie jest objety

zakazem dostepu do srodkéw funduszy europejskich na podstawie:

e art. 207 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz.
1483 z pdzin. zm.),

o art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
22025 r. poz. 1567),

e art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (Dz. U. z 2024 r. poz. 1822),

e art. 5| rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 24 lutego 2024 r. dotyczacego Srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz.U.UE.L.2014.229.1, z pdzn. zm.);

e Rozporzadzenia Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczgcego srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. U. UE L 134 z 20.05.2006, z pézn. zm.);

e Rozporzadzenia Rady (UE) 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie srodkéw ograniczajgcych
w odniesieniu do dziatarh podwazajacych integralnos¢ terytorialng, suwerennosé i niezaleznos¢
Ukrainy lub im zagrazajacych (Dz.U.UE.L.2014.78.6z 17.3.2014, z pdzn. zm.);

e ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczerstwa narodowego (Dz. U. z
2025 r. poz. 514 z pdin. zm.).

. Na danym podmiocie nie cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisji

Europejskiej uznajacej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem wewnetrznym.

Dany podmiot nie jest przedsiebiorstwem w trudnej sytuacji w rozumieniu pkt. 24 Wytycznych
dotyczacych pomocy panstwa na ratowanie i restrukturyzacje przedsiebiorstw niefinansowych
znajdujacych sie w trudnej sytuacji.

Whioskodawca prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg zgodng z tematyka targdw, w ktdrych planuje

wzig€ udziat w charakterze zwiedzajgcego.

Oferowany produkt/ustuga o charakterze eksportowym nie dotyczy rodzajéw dziatalnosci
wykluczonych z mozliwosci uzyskania pomocy finansowej, o ktérych mowa w rozporzadzeniu nr
2021/1060.

Oferowany produkt/ustuga o charakterze eksportowym nie stanowi dziatalnosci handlowej,
rozumianej jako handel wyrobami lub ustugami obcymi. Wykluczenie dotyczace dziatalnosci
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handlowej obejmuje przyktadowo posrednikdw handlowych, sprzedawcéw, dystrybutoréw —
wskazujgc tym samym, Zze wsparcie adresowane jest do producentéow: wytwdrcéw oraz
bezposrednich wykonawcéw ustug.

Whnioskodawca musi posiada¢ potencjat organizacyjny i techniczny do internacjonalizacji dziatalnosci
gospodarczej (strone www, foldery lub ulotki w jezyku angielskim, potencjat kadrowy umozliwiajgcy
samodzielng prezentacje oferty w jezyku angielskim podczas spotkan z partnerami zagranicznymi).

Whnioskodawca zobowigzany jest do posiadania, na dzien ztozenia wniosku, zatwierdzonego Planu
Dziatania dla Eksportera, opracowanego w ramach ustugi doradczej, zrealizowanej w ramach projektu
Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza.

W indywidualnej misji wyjazdowe] udziat mogg wzig¢ maksymalnie 2 (dwie) osoby z Przedsiebiorstwa
spetniajgce warunki okreslone w § 10 p. 1. Regulaminu.

Przedsiebiorstwo zobowigzane bedzie do osiggniecia wskaznika rezultatu ,Liczba kontaktow
handlowych” w liczbie min. 3 kontaktéw z nowych rynkéw zagranicznych, uzyskanych podczas
indywidualnej misji wyjazdowej. Uzyskane kontakty muszg by¢ opisane w sprawozdaniu z indywidualnej
misji wyjazdowej, ktérego wzor stanowi zatgcznik do Umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej.

§ 5. Oferowane wsparcie

Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w ramach indywidualnej misji wyjazdowej zapewnia:
a. transport lotniczy do miejsca docelowego i powrét,
b. zakwaterowanie w hotelu o standardzie min. 3* wraz ze $niadaniem,
c. bilety wstepu na targi lub na wydarzenia towarzyszace targom.

Dane osoby biorgcej/osdb biorgcych udziat w indywidualnej misji wyjazdowej muszg zostaé ostatecznie
potwierdzone przed podpisaniem umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej. TARR ma mozliwosé
odwotania wyjazdu na misje, z uwagi na zbyt wysokie koszty organizacji, bez jakichkolwiek roszczen ze
strony przedsiebiorstwa. Odwofanie moze nastgpi¢ nie pdzniej niz na 10 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem wyjazdu. Przy czym termin ten nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia
sity wyzszej, wowczas odwotanie dopuszczalne jest w kazdym czasie.

§ 6. Koszty i zasady finansowania
Koszt udziatu przedsiebiorstwa w indywidualnej misji wyjazdowej jest szacowany przez wnioskodawce
we wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe;j.
Przedsiebiorstwo otrzyma wsparcie na udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w formie pomocy de
minimis.
Wsparcie w ramach pomocy de minimis jest udzielane zgodnie z:

a. Rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

b. Rozporzgdzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw na lata 2021-2027.

Maksymalny poziom wsparcia dla przedsiebiorstwa wynosi 70% catosci kosztdw netto udziatu
w indywidualnej misji wyjazdowej.
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Wsparcie udziatu przedsiebiorstwa w indywidualnej misji wyjazdowej obejmuje zakres wskazany w § 5
ust. 1 Regulaminu.

Jedno przedsiebiorstwo! moze uzyskaé w ramach Funduszu Eksportowego dla Kujaw i Pomorza wsparcie
nie przekraczajgce réwnowartos¢ kwoty 200 000,00 Euro, wedtug miesiecznego kursu obrachunkowego
EUR/PLN stosowanego przez KE dla marca 2025 r.2 Maksymalna warto$¢ wsparcia wyrazona w PLN moze
ulec zmianie w zaleznosci od wysokosci przyjetego kursu euro w momencie podpisania umowy o udziat
w indywidualnej misji wyjazdowej, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ ona wyzsza niz wartos¢ okreslona
na etapie sktadania wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej.

Przedsiebiorstwo jest zobowigzane do wniesienia wktadu wtasnego wynoszgcego co najmniej 30% catosci
kosztow netto udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej powiekszonego o podatek VAT od
dofinansowania, z zastrzezeniem ust. 3, 8 i 9.

Torunska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., niezwtocznie po podpisaniu umowy, wystawi fakture VAT
na wysokos¢ wktadu wtasnego oraz na VAT od dofinansowania.

Jesli w momencie rezerwacji $wiadczen faczny koszt zmieni sie o ponad 30% od szacunkowych wartosci,
przedsiebiorstwo bedzie miato prawo do rezygnacji z udziatu w indywidualnej misji wyjazdowe] bez
ponoszenia zadnych kosztow.

Transport na lotnisko w Polsce (i z lotniska) oraz transport w miejscu docelowym (z lotniska do hotelu iz
powrotem oraz z hotelu na targi i z targéw do hotelu), a takze koszty ubezpieczenia NNW, koszty leczenia
i pomocy w podrdzy, ubezpieczenie sprzetu, ewentualne diety pobytowe oraz ewentualne inne koszty
dodatkowe zwigzane z udziatem w misji (np. zakup wizy), przedsiebiorstwo pokrywa we wtasnym
zakresie.

Przedsiebiorstwo zakwalifikowane do udziatu w indywidualnej misji zobowigzane jest do pokrycia
szacunkowych kosztéw uczestnictwa w wyjezdzie okreslonych w ust. 7, nie pdzniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od dnia podpisania umowy. Wptaty nalezy dokonac¢ na rachunek bankowy Organizatora
wskazany na fakturze.

Pomoc de minimis moze by¢ udzielona Wnioskodawcy pod warunkiem, ze tacznie z inng pomoca
de minimis lub pomocg de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie otrzymang z réznych zrédet i w réznych
formach nie przekroczy dla jednego przedsiebiorcy 300 000,00 EUR w okresie 3 minionych lat. Dla
kazdego przypadku przyznania nowej pomocy de minimis nalezy uwzgledni¢ catkowitg kwote pomocy
de minimis przyznang w ciggu minionych 3 lat. Do celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy
de minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, o ktéorym mowa w art. 2
ust. 2 rozporzadzenia KE nr 2023/2831. ,Jedno przedsiebiorstwo” oznacza wszystkie jednostki
gospodarcze, ktére pozostajg w co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkdéw:

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszos¢ praw gtosu
akcjonariuszy lub wspélnikow;

b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczyé lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkédw organu
administracyjnego, zarzgdzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c. jednajednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw nainng jednostke gospodarcza
zgodnie zumowg zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie
spotki;

1 ,jedno przedsiebiorstwo” patrz § 6 pkt 12 Regulaminu.

2 Warto$¢ przelicza sie wedtug miesiecznego obrachunkowego kursu wymiany waluty stosowanego przez KE, aktualnego na dzieri
ogtoszenia naboru przez beneficjenta: https://commission.europa.eu/funding-tenders/procedures-guidelines-
tenders/information-contractors-and-beneficiaries/exchange-rate-inforeuro_pl
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d. jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami lub
wspdlnikami tej jednostki, wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikéw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkdw, o ktérych mowa w lit. a)—d), poprzez
co najmniej jedng inng jednostke gospodarcza rowniez sg uznawane za jedno przedsiebiorstwo.

§ 7. Zasady skfadania i wycofywania wnioskéw

Whniosek o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej za
posrednictwem Generatora Wnioskéw (GW), z zastrzezeniem ust. 16. Wniosek o udziat w indywidualnej
misji, ktorego wzdr stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu, nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja
wypetniania wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej stanowigcg zatacznik nr 2 do
Regulaminu. Wszelkie inne formy elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowia
whniosku o udziat w misji i nie bedg podlegac ocenie.

Whiosek nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, zgodnie z art. 5 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1999 r. o jezyku
polskim (tj.: Dz. U. z 2025 r. poz. 217, z pdzn. zm.), z wyjatkiem uzycia obcojezycznych nazw wtasnych lub
pojedynczych wyrazen w jezyku obcym.

Ztozenie wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w GW jest mozliwe w okresie naboru, o
ktérym mowa w § 3 ust. 1.

Ztozenie wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe] jest mozliwe wytgcznie przez
Whioskodawce, ktéry w GW oswiadczyt, ze:

4.1. zapoznat sie z Regulaminem naboru i akceptuje jego zasady;

4.2. jest Swiadomy skutkéw niezachowania wskazanej w Regulaminie naboru formy komunikacji.

Data i czas wygenerowane przez GW po nacisnieciu przycisku ,Zt6z” sg datg i czasem ztozenia wniosku o
udziat w indywidualnej misji wyjazdowej, odnotowywanymi przez serwer TARR S.A.

Whioskodawca moze ztozy¢ tylko jeden wniosek o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w ramach
naboru. Zasada ta nie obowigzuje, jezeli Wnioskodawca wycofat pozostate wnioski zgodnie z ust. 9. W
przypadku, gdy Wnioskodawca nie wycofat pozostatych wnioskdw, wszystkie wnioski zostang
pozostawione bez rozpatrzenia i w konsekwencji nie bedg dopuszczone do oceny spetnienia kryteriow

wyboru.
Whioskodawca powinien Scisle stosowac sie do Instrukcji wypetniania wniosku o udziat w indywidualnej

misji wyjazdowej, ktéra stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu, a dane zawarte we wniosku
muszg by¢ zgodne z dokumentem rejestrowym Whnioskodawcy.

Do wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej powinny zosta¢ zatgczone wszystkie wymagane
zatgczniki okreslone we wzorze wniosku oraz w kryteriach wyboru: a) protokét przekazania ustugi
doradczej, w ramach ktérej opracowano Plan Dziatania dla Eksportera, podpisany przez obie strony
(obowigzkowo), jak réwniez zaakceptowany wniosek o aktualizacje Planu Dziatania dla Eksportera
(jezeli dotyczy), b) arkusz pomocniczy do oszacowania kosztow wyjazdu oraz c) petnomocnictwo (jesli
dotyczy). Zataczniki muszg stanowié¢ pliki w formacie .pdf podpisane podpisem zaufanym lub
kwalifikowanym.
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Whioskodawca ma mozliwos$¢ wycofania wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w trakcie
trwania naboru. W takim przypadku Wnioskodawca wycofuje wniosek w GW.

Whnioskodawca dofgcza w GW wersje elektroniczne zatgcznikdw, zgodnie z Instrukcjg wypetniania
whniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej (wielko$¢ pojedynczego zatgcznika nie powinna
przekracza¢ 15 MB).

W przypadku zidentyfikowanych przez Wnioskodawce probleméw z dotgczaniem zatgcznikéw w GW,
Whioskodawca zgtasza problemy za posrednictwem poczty email na adres: kontakt.eksport@tarr.org.pl,

TARR S.A. uwzgledniajgc zgtoszenie, moze wskaza¢ jako uprawniong forme ztozenia zatgcznikow forme
papierowg lub forme elektroniczng. Informacja w tym zakresie jest kierowana do Wnioskodawcy na adres
poczty elektronicznej wskazany przez Wnioskodawce w zgtoszeniu.

Ztozenie zatgcznikdw w sposdb, o ktdrym mowa w ust. 11, powinno nastgpi¢ w terminie 2 dni roboczych
od dnia ztozenia wniosku o udziat indywidualnej misji wyjazdowej w GW.

W przypadku stwierdzenia btedédw zwigzanych z funkcjonowaniem GW, Wnioskodawca jest zobowigzany
skontaktowac sie z TARR za posrednictwem poczty email na adres: kontakt.eksport@tarr.org.pl, pod

rygorem pozostawienia zgtoszenia bez rozpatrzenia.

TARR S.A. kieruje catos¢ korespondencji dotyczgcej przyjetego zgtoszenia btedu, w tym wynik
rozpatrzenia zgtoszenia btedu, na adres poczty elektronicznej wskazany przez Wnioskodawce w
zgtoszeniu bfedu. Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania adresu poczty elektronicznej
zapewniajgcego skuteczng komunikacje.

Pozytywne rozpatrzenie zgtoszenia, o ktdrym mowa w ust. 11 i 13, mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy
problemy zwigzane z wadliwym funkcjonowaniem GW nie lezg po stronie Wnioskodawcy.

W razie wystgpienia dtugotrwatych probleméw technicznych uniemozliwiajacych sktadanie wnioskéw
o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej za pomocg GW, TARR zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany
formy sktadania wnioskéw o udziat w misji przewidzianej w niniejszym Regulaminie z zachowaniem zasad
sktadania wniosku opisanych w niniejszym Regulaminie lub wydtuzenia terminu naboru, podajac ten fakt
do publicznej wiadomosci przez komunikaty zamieszczane na stronie internetowej TARR.

TARR moze przechowywac¢ w swoim systemie informatycznym wnioski o udziat w indywidualnej misji
wyjazdowej, ztozone za posrednictwem GW oraz wersje papierowe ztozonych dokumentéow lub nosniki
danych przez okres 10 lat od 31 grudnia nastepujacego po ztozeniu przez Instytucje Zarzadzajgcg FEKP
zestawienia wydatkéow, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu
grantowego.

Whioskodawca zobowigzany jest do powiadomienia TARR o jakichkolwiek zmianach adresowych oraz
dotyczacych oséb prawnie upowaznionych do podpisania wniosku o udziat w indywidualnej misji
wyjazdowe] oraz umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej i upowaznionych do kontaktu w
sprawach indywidualnej misji wyjazdowej niezwtocznie (nie pdzniej niz w ciggu 5 dni roboczych od dnia
wystgpienia zdarzenia).
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§ 8. Zasady oceny wnioskow

Ztozony do TARR wniosek o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej podlega ocenie formalno-
merytorycznej zgodnie z kryteriami stanowigcymi Zatgcznik nr 4. Kryteria podzielone sg na kryteria
obligatoryjne i punktowane.

Ocena wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej dokonywana jest na podstawie informacji
zawartych we wniosku, oswiadczen Wnioskodawcy, informacji lub dokumentéw, o ktérych mowa w § 7
ust. 7, informacji z CEIDG, KRS i innych niezbednych do oceny wniosku.

W ramach oceny wniosku sprawdzeniu podlega, czy:

3.1. wszystkie pola wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej zostaty wypetnione zgodnie z
Instrukcjg wypetniania wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej, w tym zawierajg
wszystkie elementy wymagane Instrukcjg;

3.2. do wniosku zataczono wszystkie wymaganie zataczniki;
3.3. wniosek i zataczniki do niego zostaty ztozone w formie okreslonej w niniejszym Regulaminie;

3.4. Wnioskodawca spetnia warunki wziecia udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej, okreslone w
niniejszym Regulaminie oraz w Kryteriach wyboru stanowigcych zatacznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu.

W przypadku stwierdzenia brakdw we wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej, TARR wzywa
Whnioskodawce do ich uzupetnienia. Wezwanie do uzupetnienia TARR kieruje do Wnioskodawcy za
posrednictwem GW. Whnioskodawca powinien uzupetni¢ braki w terminie 3 dni roboczych od dnia
wystania przez TARR informacji o wezwaniu.

TARR okresla zakres niezbednego uzupetnienia. Wnioskodawca jest zobowigzany do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej wytgcznie w zakresie wskazanym w
wezwaniu, przy czym niedopuszczalne jest wprowadzenie zmian innych niz wskazane w wezwaniu.

Jezeli Wnioskodawca nie poprawi lub nie uzupetni wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej
we wskazanym w wezwaniu terminie lub zakresie lub wprowadzi we wniosku o udziat w misji zmiany
inne niz wskazane w wezwaniu, wniosek o udziat w misji zostanie pozostawiony bez rozpatrzenia pod
warunkiem, ze stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych uniemozliwia ocene wniosku.

Weryfikacja wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe] trwa do 10 dni roboczych, liczonych od
dnia ztozenia wniosku o udziat w misji.

W przypadku gdy do weryfikacji warunkéw udziatu w projekcie niezbedne okaze sie ztozenie przez
Whioskodawce dodatkowych informacji lub dokumentéw innych niz wymienione we wniosku o udziat
w indywidualnej misji wyjazdowej, TARR moze wezwac¢ Whnioskodawce do ich ztozenia.

Prawdziwos$¢ oswiadczen i danych zawartych we wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe;j
moze zostac¢ zweryfikowana w trakcie oceny, jak rowniez przed i po zawarciu umowy na udziat w misji.
Whioskodawca ma prawo dostepu do dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez siebie wniosku.

W przypadku negatywnej oceny formalno-merytorycznej wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo
whiesienia protestu w terminie 5 dni od dnia doreczenia informacji o negatywnej ocenie.

Protest jest wnoszony w formie pisemnej do TARR i zawiera:
1) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenie Whnioskodawcy;
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4) wskazanie kryteridw wyboru przedsiewzieé, z ktérych oceng Whnioskodawca sie nie zgadza, wraz
z uzasadnieniem;

5) wskazanie zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
Whioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

6) podpis Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem oryginatu lub
kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

TARR rozpatruje protest, weryfikujgc prawidtowos¢ oceny wniosku w zakresie kryteriéw i zarzutow,
w terminie nie dtuzszym niz 5 dni roboczych, liczac od dnia otrzymania protestu. W uzasadnionych
przypadkach, w szczegélnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy
ekspertdw, termin rozpatrzenia protestu moze byé przedtuzony, o czym TARR informuje na pismie
Whnioskodawce. Termin rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ tagcznie 30 dni kalendarzowych od
dnia otrzymania protestu.

W przypadku wniesienia protestu niespetniajgcego wymogdw formalnych, o ktérych mowa w ust. 12,
TARR pozostawia protest bez rozpatrzenia.

Protest moze zosta¢ wycofany przez Wnioskodawce do czasu zakonczenia jego rozpatrywania. Wycofanie
protestu nastepuje przez ztozenie do TARR oswiadczenia o wycofaniu protestu, w formie przewidzianej
dla protestu. W przypadku wycofania protestu przez Wnioskodawce TARR pozostawia protest bez
rozpatrzenia, informujac o tym Whnioskodawce w formie pisemnej.

Ponowna ocena wniosku w ramach postepowania odwotawczego jest dokonywana wytgcznie w oparciu
o dokumentacje ztozong w procesie naboru i oceny wniosku.

§ 9 Warunki zawarcia umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowe;j

TARR informuje kazdego z Whnioskodawcow za posrednictwem GW (zaktadka: Korespondencja)
o wynikach weryfikacji wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowe;.

Wraz z informacja o wyborze TARR wzywa Wnioskodawce za posrednictwem GW (zaktadka:
Korespondencja) do dostarczenia dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy udziatu w
indywidualnej misji wyjazdowej, wymienionych w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Whioskodawca dostarcza dokumenty niezbedne do zawarcia umowy udziatu w indywidualnej misji
wyjazdowej w terminie 5 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania, o ktérym mowa w ust. 2. W
przypadku niedostarczenia kompletnych co do formy i tresci dokumentéw w tym terminie, TARR moze
odstgpi¢ od zawarcia umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej.

Przed zawarciem umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej TARR dokona weryfikacji, czy
Whnioskodawca moze otrzymac wsparcie, w tym w szczegdlnosci:

4.1. zweryfikuje, czy rekomendowany do wsparcia Wnioskodawca nie widnieje w rejestrze podmiotéw
wykluczonych prowadzonym przez Ministerstwo Finanséw;

4.2. potwierdzi status MSP wnioskodawcy;
4.3. potwierdzi mozliwosé udzielenia pomocy de minimis.

4.4. sprawdzi, czy Wnioskodawca nie figuruje na liscie oséb i podmiotéw, wzgledem ktérych stosowane
sg Srodki sankcyjne, prowadzonej przez ministra wtasciwego ds. wewnetrznych na podstawie ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j.: Dz. U. z 2024 r. poz.
507), jak réwniez nie figurujg w wykazach, o ktérych mowa w:
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a) Rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia 18 maja 2006 r. dotyczagcym Srodkow
ograniczajacych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec
Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 7 20.05.2006, str. 1 z pdzn. zm.);

b) Rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie S$rodkow
ograniczajgcych w odniesieniu do dziatan podwazajgcych integralnos¢ terytorialng,
suwerennosc i niezalezno$¢ Ukrainy i im zagrazajacych (Dz. Urz. UE L 78 z 17.3.2014, str. 6, z
pozn. zm.);

4.5. potwierdzi czy nie zachodzg przestanki okreslone w art. 51 Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 z dnia
31 lipca 2014 r. dotyczacym srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi
sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 2 31.07.2014, str. 1 z pdzn. zm.).

TARR sprawdza kompletno$¢ oraz prawidtowosé sporzadzenia dokumentéw dostarczonych przez
Whnioskodawce, o ktdrych mowa w ust. 2.

Umowa udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej zostanie zawarta, jezeli:

6.1. przedsiewziecie spetnia wszystkie kryteria, na podstawie ktérych przedsiebiorstwo zostato wybrane
do udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej;

6.2. Whnioskodawca dostarczyt wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2;

6.3. brak jest negatywnych przestanek zawarcia umowy na udziat w indywidualnej misji wyjazdowej w
wyniku weryfikacji dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 3 oraz weryfikacji, o ktérej mowa w ust. 5.

W przypadku gdy wartosé¢ przyznanego wsparcia facznie zinng pomocg de minimis lub pomoca de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie otrzymang z réznych zrédet i w réznych formach przekroczy
300 000,00 EUR dla jednego przedsiebiorcy, Wnioskodawca moze zwréci¢ sie z pisemng prosba
o wsparcie projektu w kwocie niepowodujacej przekroczenia dopuszczalnych limitéw. Do celdw ustalenia
dopuszczalnego putapu pomocy de minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno
przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2 ust. 2 rozporzadzenia KE nr 2023/2831.

W przypadku rezygnacji z udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej z przyczyn lezacych po stronie
przedsiebiorstwa, TARR obcigzy przedsiebiorstwo petng kwotg stanowigcg catkowity koszt udziatu
przedsiebiorstwa w misji.

W przypadku, gdy brak udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej jest wynikiem zaistnienia okolicznosci
obiektywnych, niezaleznych od przedsiebiorstwa, w tym wystgpienie sity wyzszej, przedsiebiorstwo nie
ponosi kosztow udziatu w indywidualnej misji wyjazdowe;j.

WzdAr umowy na udziat w indywidualnej misji wyjazdowej stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
§ 10. Zobowigzania przedsiebiorstw bioracych udziat w indywidualnej misji wyjazdowej

Przedsiebiorstwo zobowigzuje sie najpdzniej w dniu podpisania umowy do zgtoszenia osoby/oséb
(maksymalnie dwdch) do udziatu w indywidualnej misji wraz z ich danymi osobowymi niezbednymi do
zakupu $wiadczen oferowanych w ramach misji. Osobg zgtoszong do udziatu w misji moze by¢ wtasciciel,
cztonek zarzadu, osoba wspodtpracujgca (w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej),
pracownik, ktory wykonuje na rzecz przedsiebiorstwa prace w ramach stosunku pracy (nie krécej niz
3 miesigce przed ztozeniem whniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej).

Przedsiebiorstwo zobowigzuje sie do petnego udziatu w misji, przestrzegania postanowien niniejszego
Regulaminu oraz postanowienn Umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowej, ktérej wzdr stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
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3. Przedsiebiorstwo zobowigzuje sie do udzielenia informacji TARR na temat efektéw udziatu w
indywidualnej misji wyjazdowej tj. informacji o nawigzanych kontaktach zagranicznych w terminie nie
pozniej niz 30 dni po zakonczeniu misji. Wzér sprawozdania z misji stanowi zatgcznik do umowy udziatu
w indywidualnej misji wyjazdowe;.

4. Przedsiebiorstwo upubliczniajac informacje o udziale w misji w oficjalnych komunikatach w ramach
prowadzone] dziatalnosci, za posrednictwem srodkéw masowego przekazu m.in. Internet, telewizja,
media spotecznosciowe jest zobowigzany do informowania, ze udziat w misji zostat dofinansowany w
ramach projektu grantowego: Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza realizowanego przez Toruniskg
Agencje Rozwoju Regionalnego S.A., wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Osi priorytetowej 1 Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i
konkurencyjnosci regionu, Dziatania 1.3 Wsparcie MSP Programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla
Kujaw i Pomorza 2021-2027.

5. W trakcie trwania misji Przedsiebiorstwo moze zosta¢ poproszone o przestanie zdje¢, nagran video
potwierdzajgcych udziat w misji. Nagrania i zdjecia ukazujace logotypy, znaki handlowe przedsiebiorstwa
moga by¢ uzywane w celach promocyjnych w $rodkach masowego przekazu, na co przedsiebiorstwo
wyraza zgode sktadajgc wniosek.

6. Przedsiebiorca oswiadcza, ze wszystkie elementy graficzne, projekty oraz zdjecia przekazane przez
przedsiebiorstwo do TARR stanowig materiat oryginalny, do ktérego prawa przystugujg przedsiebiorstwu.

7. Przedsiebiorstwo sktadajgc wniosek wyraza zgode na nieodptatne wykorzystanie swojego wizerunku na
potrzeby realizacji indywidulnej misji wyjazdowej i projektu grantowego, w szczegdlnosci celem ich
promocji — zgodnie z art. 81 ust. 1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 roku o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 24), a takze na publikacje przez TARR ewentualnych artykutéw
prasowych, zdjeé, informacji o produktach oraz broszur przed, w trakcie i po misji wyjazdowej, jezeli
dziatania te majg na celu promowanie misji wyjazdowej, projektu grantowego lub przedsiebiorstwa.

§ 11. Sposdéb informowania o wsparciu na udziat w indywidualnej misji wyjazdowej i udzielania wyjasnien
w kwestiach dotyczacych Naboru

1. Informacje o wsparciu na udziat w misji dostepne bedg na:

a) stronie internetowe] pod adresem https://funduszeksportowy.tarr.org.pl/
b) w Biurze Projektu TARR;
c) pod numerem telefonu 56 699 54 81, 56 699 54 82.

2. Biuro projektu, prowadzone przez TARR pod adresem: ul. Wtoctawska 167, 87-100 Torun, jest czynne
w dni robocze od poniedziatku do czwartku w godz. 8:00 — 16:00, w pigtek w godz. 08:00-14:00.

3. Kontakt z pracownikami biura jest mozliwy za posrednictwem poczty elektronicznej pod adresem
kontakt.eksport@tarr.org.pl oraz telefonicznie pod numerem 56 699 54 81, 56 699 54 82.

4. Odpowiedzi na pytania udzielane mogg by¢ za posrednictwem poczty elektronicznej lub w ramach
szkolen, spotkan informacyjnych i konferencji o charakterze informacyjno-promocyjnym.

§ 12. Przetwarzanie danych osobowych

Zgodnie z art. 13 i/lub 14 Ogdlnego Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanym dalej RODO, Torunska Agencja
Rozwoju Regionalnego S.A. informuije, iz:
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1) Administratorem danych osobowych o0séb fizycznych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg

2)

Projektu pn. ,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza” jest Torunska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Toruniu, ul. Wioctawska 167, Inspektor Ochrony Danych Osobowych: tel.
56 699 55 00, e-mail: iodo@tarr.org.pl.

Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie i w celu:

a) wypetnienia obowigzkéw prawnych, cigzagcych na administratorze, wykonywania zadan w zwigzku

c)

z realizacjg Projektu pn. ,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza” FEKP.01.03-12.00-0001/24
wspotfinansowanego ze sSrodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Priorytetu 1 Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu,
Dziatania 1.3 Wsparcie MSP, Celu szczegétowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu
i konkurencyjnoéci MSP oraz tworzenie miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje
produkcyjne programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (dalej Projekt),
w tym w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji
zadan finansowanych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (art. 6 ust.
1. lit. ¢) RODO);

ochrony prawnie uzasadnionych interesow Administratora, tj. w celach archiwizacyjnych,
statystycznych, dochodzenia ewentualnych roszczen w zwigzku z uczestnictwem w projekcie (art.
6 ust. 1. lit. f) RODO) ;

realizacji Umowy o udziat w misji i/lub dziatan przed jej zawarciem - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
RODO lub art. 6 ust 1 lit. f);

przekazania danych innym podmiotom upowaznionym z mocy prawa, np. na podstawie przepiséw
podatkowych, ubezpieczen spotecznych, czy dostepu do informacji publicznej — na podstawie art.
6 ust. 1 lit. c) RODO.

3) Odbiorcami danych osobowych beda:

a)
b)

c)

podmioty uprawnione z mocy prawa do uzyskania danych osobowych, jak np. Urzad Skarbowy;

instytucje udzielajgce wsparcia finansowego lub innego wsparcia publicznego, w szczegélnosci
podmioty wymienione w art. 87 ust 1 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze sSrodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

inne podmioty uczestniczgce w realizacji Projektu, tj. podmioty, ktére w imieniu Administratora
przetwarzajg dane osobowe na podstawie zawartej z nim umowy powierzenia przetwarzania
danych lub udostepnienia danych, w tym, banki, firmy audytowe i konsultingowe, firmy prawnicze,
firmy Swiadczace ustugi IT i Cloud, administratorzy poczty elektronicznej (e-mail), firmy swiadczace
ustugi pocztowe i kurierskie, dostawcy audiowizualnych i radiowych ustug medialnych (nadawcy
publiczni).

4) W ramach przetwarzania danych nie stosujemy metod polegajacych na zautomatyzowanym

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

5) Administrator nie przekazuje danych osobowych poza Europejski Obszaru Gospodarczy (EOG).

6)

Na zasadach opisanych w RODO, osoba, ktérej dane osobowe sg przetwarzane ma prawo do zgdania

od Administratora dostepu do danych osobowych oraz otrzymania ich kopii, sprostowania
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(poprawiania) danych, usuniecia, w sytuacji gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub ograniczenia przetwarzania danych
(przy czym przepisy odrebne moga wytgczy¢ mozliwos¢ skorzystania z tego prawa) oraz prawo do
whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych i prawo do przenoszenia danych osobowych, o ile
przetwarzanie odbywa sie w sposéb zautomatyzowany.

Osoba, ktorej dotyczg dane osobowe ma prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe przetwarzane beda przez okres realizacji umowy w projekcie oraz okres niezbedny do
rozliczenia dofinansowania udzielonego z budzetu Unii Europejskiej, zgodnie z przepisami prawa, w
tym takze ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach i zapisami umowy na realizacje
Projektu, przy uwzglednieniu okresu dochodzenia ewentualnych roszczen, jednak nie krécej niz 10
lat.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale jest warunkiem uczestnictwa w Projekcie.

§12. Postanowienia konncowe

1. TARR zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany Regulaminu w sposdb nieskutkujgcy nieréwnym traktowaniem,
chyba ze konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z odrebnych przepiséw.

2. TARR zastrzega sobie mozliwos¢ anulowania Naboru, w szczegdlnosci w przypadku wprowadzenia
istotnych zmian w przepisach prawa, majacych wptyw na warunki przeprowadzenia Naboru lub zdarzen
o charakterze sity wyzszej.

Zataczniki:

1) Wzér wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej.

2) Instrukcja wypetniania wniosku o udziat w indywidualnej misji wyjazdowej.

3)  Wzér umowy udziatu w indywidualnej misji wyjazdowe;j.

4) Kryteria wyboru.

5) Lista dokumentdow niezbednych do zawarcia umowy na udziat w indywidualnej misji wyjazdowe;j.
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