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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Naboru

Instrukcja wypetniania wniosku o ustuge doradcza

w ramach projektu pn.: ,,Fundusz Eksportowy dla Kujaw i Pomorza”
Nr FEKP.01.03-12.00-0001/24
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach

Priorytetu 1. Fundusze Europejskie na rzecz wzrostu innowacyjnosci i konkurencyjnosci regionu
Dziatania 1.3 Wsparcie MSP

Celu szczegdtowego 1 iii. Wzmacnianie trwatego wzrostu i konkurencyjnoéci MSP oraz tworzenie
miejsc pracy w MSP w tym poprzez inwestycje produkcyjne

programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027

WSTEP

Niniejsza Instrukcja ma na celu utatwienie wypetniania wniosku o ustuge doradczg sktadanego
w ramach naboru wnioskow.

Narzedziem niezbednym do wypetnienia wniosku o ustuge doradczg jest Generator Wnioskéw
dostepny na stronie www.funduszeksportowy.tarr.org.pl

Aby skorzystaé z tej aplikacji w pierwszej kolejnosci trzeba zatozy¢ konto uzytkownika, a nastepnie
wypetnic¢ wszystkie dostepne pola wniosku o ustuge doradcza. W przypadku, gdy dane pole nie dotyczy
Whioskodawcy, nalezy wpisaé - ,nie dotyczy”. Wypetniany wniosek o ustuge doradczag ma forme
,wersji robocze]”. Dopiero po wystaniu elektronicznej wersji wniosku o ustuge doradczg do Toruniskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A., wniosek uzyskuje status ,zgtoszony” i stanowi tzw. ,wersje
ostateczng”.

Jezeli w dalszej czesci Instrukcji nie wskazano inaczej, opisy w polach tekstowych nie mogg przekroczy¢
maksymalnej liczby 2500 znakdw.

Kazda kwote wydatku w niniejszym wniosku nalezy okresli¢ w ztotych polskich (PLN), chyba ze wprost
wskazano, ze warto$¢ w danym polu musi by¢ wyrazona w euro (EUR).
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Sekcja 0: IDENTYFIKACJA PROJEKTU

e Numer wniosku — pole wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskow/TARR S.A.
e Data ztozenia wniosku — pole wypetniane automatycznie przez Generator Wnioskow/TARR
S.A.

Sekcja I: WNIOSKODAWCA — INFORMACJE OGOLNE

1. Nazwa Whnioskodawcy - niniejsze pole stuzy identyfikacji podmiotu, ktdry ztozyt wniosek o ustuge
doradcza. Nalezy wpisa¢ nazwe zgodng z dokumentem rejestrowym. W przypadku spétki cywilnej
nalezy wskazaé nazwe spotki wraz z imionami i nazwiskami wszystkich wspdlnikéw.

2. Status Wnioskodawcy — nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat okreslajacy jaki status przedsiebiorcy
posiada Wnioskodawca: mikro/maty/sredni.

Status przedsiebiorcy nalezy oceni¢ na dzien sktadania wniosku zgodnie z zatgcznikiem | do
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacym niektdére rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. Zgodnie z art. 2
zatgcznika | do ww. Rozporzadzenia:
e mikroprzedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre zatrudnia mniej niz
10 pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw
EUR,
e mate przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz
50 pracownikéw i ktdrego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw
EUR,
e Srednie przedsiebiorstwo - definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz
250 pracownikow i ktdrego roczny obrdét nie przekracza 50 milionédw EUR, lub roczna suma
bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz pozostawanie przedsiebiorstw w uktadzie przedsiebiorstw partnerskich lub
powigzanych ma wptyw na sposdb ustalenia poziomu zatrudnienia oraz putapéw finansowych, od
ktérych uzaleznia sie posiadanie badz utrate statusu MSP.

Poradnik dla uzytkownikéw dotyczacy definicji MSP, znajduje sie pod adresem:
http://www.kpk.gov.pl/wp-content/uploads/2018/03/ET0115040PLN.pl .pdf

Whnioskodawca o$wiadcza, ze na dzien ztozenia wniosku jest przedsiebiorcg mikro/matym/srednim.

3. Data rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym — nalezy wskaza¢ date
rozpoczecia dziatalnosci zgodnie z dokumentem rejestrowym w formacie: dd.mm.rrrr.

W przypadku spoétek cywilnych nalezy wskaza¢ date rozpoczecia dziatalnosci spoétki, a nie
poszczegdlnych wspdlnikow.

4. Nowe przedsiebiorstwo — nalezy wskazaé, czy firma jest nowym przedsiebiorstwem. Za nowe uznaje
sie przedsiebiorstwo, ktére na moment ztozenia wniosku istnieje na rynku krocej niz trzy lata.
Przedsiebiorstwo nie zostanie uznane za nowe, jesli zmieni sie tylko jego forma prawna. Kryterium
obejmuje rowniez przedsiebiorstwa typu spin-off.

5. Forma prawna Wnioskodawcy - w tym polu powinna zosta¢ wskazana wtasciwa dla Wnioskodawcy
forma prawna, ktdra co do zasady jest wskazywana w zaswiadczeniu REGON.
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6. NIP Wnioskodawcy oraz 7. REGON - numery NIP i REGON powinny zosta¢ podane w sposdb ciagty
(bez spacji i myslnikéw).

Nalezy pamietaé o zachowaniu zgodnosci z dokumentami rejestrowymi. W przypadku Wnioskodawcy
bedacego spdtka cywilng o udzielenie wsparcia na realizacje przedsiewziecia mogg ubiegac sie tylko
wszyscy wspolnicy tagcznie. W przypadku Wnioskodawcy bedgcego spotka cywilng w rubryce NIP (poz.
6) i REGON (poz. 7) nalezy poda¢ numer NIP i REGON spotki cywilnej.

8. Numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym (jesli dotyczy) — nalezy poda¢ numer pod jakim podmiot
zostat zarejestrowany w Krajowym Rejestrze Sgdowym.

8a. Wysokos¢ kapitatu zaktadowego (jesli dotyczy) — w przypadku spdétek handlowych nalezy podac
wysokos¢ kapitatu zaktadowego zgodnie z aktualnym dokumentem rejestrowym.

8b. Wysokos¢ kapitatu wptaconego (jesli dotyczy) — w przypadku spotki akcyjnej oraz spotki
komandytowo-akcyjnej, nalezy poda¢ wysokos¢ kapitatu wptaconego zgodnie z aktualnym
dokumentem rejestrowym.

9. Numer kodu PKD przewazajgcej dziatalnosci Wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ wtasciwy kod Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci dotyczacy przewazajacej/dominujgcej/podstawowej dziatalnosci gospodarczej
Whnioskodawcy, zgodny z wpisem w dokumencie rejestrowym. Kod PKD trzeba podaé zgodnie z
klasyfikacjg obowigzujacg od 2007 roku lub od 2025 roku.

10. Adres siedziby Wnioskodawcy — miejsce realizacji przedsiewziecia (w przypadku osdb fizycznych
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci) — nalezy
wskaza¢ adres siedziby Wnioskodawcy, pamietajgc o zachowaniu zgodnosci z dokumentem
rejestrowym. Wszystkie pola muszg by¢ wypetnione. Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy (np.
numer lokalu) wéwczas nalezy wpisac ,nie dotyczy”. Wazne jest wpisanie poprawnego adresu e-mail,
ktory bedzie wykorzystywany przez TARR S.A. do kontaktu elektronicznego.

UWAGA: Adres siedziby jest jednoczesnie miejscem realizacji przedsiewziecia.

11. Adres miejsca zamieszkania Wnioskodawcy (dotyczy osoby fizycznej prowadzgcej dziatalnos¢
gospodarcza/wspdlnika spdtki cywilnej) — nalezy wpisa¢ dane adresowe Whnioskodawcy bedgcego
osobg fizyczng prowadzacg dziatalnos¢ gospodarczg oraz osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem spotki
cywilnej. Wszystkie pola muszg by¢ wypetnione. Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy wéwczas
nalezy wpisac , nie dotyczy”.

12. W przypadku spotki cywilnej dodanie kolejnych rekordéw pod hastem ,Wspdlnik” — nalezy
wpisa¢ dane adresowe 0sob fizycznych bedacych drugim i kolejnym wspdlnikiem spoétki cywilnej.
Wszystkie pola muszg by¢ wypetnione. Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy wéwczas nalezy
wpisac ,nie dotyczy”.

13. Adres korespondencyjny (jesli inny niz adres siedziby) — nalezy wypetni¢ w sytuacji, gdy dane
Whioskodawcy do korespondencji sg inne niz adres siedziby wpisany w poz. 10 wniosku. Wszystkie
pola muszg by¢ wypetnione. Jezeli dane pole nie dotyczy Wnioskodawcy wdéwczas nalezy wpisac ,nie
dotyczy”. Wazne jest wpisanie poprawnego adresu e-mail, poniewaz bedzie on stuzyt do kontaktu
elektronicznego z TARR S.A.

14. Urzad Skarbowy wtasciwy dla rozliczen podatku dochodowego — nalezy wpisa¢ nazwe urzedu
skarbowego, w ktérym rozliczany jest podatek dochodowy. W przypadku spétek kapitatowych oraz
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innych oséb prawnych wtasciwosé urzedu skarbowego dla podatku dochodowego od oséb prawnych
(CIT). W przypadku spétek osobowych wtasciwy urzad skarbowy dla podatku dochodowego od oséb
fizycznych (PIT) (urzad skarbowy wtasciwy dla wspdlnikow). Osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg powinny wpisa¢ nazwe urzedu skarbowego witasciwego dla ich adresu zamieszkania.

15. Osoba/y upowazniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy — nalezy wpisa¢ dane osoby/oséb
wskazanej/ych w aktualnym dokumencie rejestrowym/statutowym jako upowaznionej/e do
zaciggniecia zobowigzan/reprezentowania danego podmiotu. W kolejnych polach nalezy podaé
stanowisko stuzbowe ww. osoby/oséb, numer telefonu oraz adres e-mail. Jezeli jest to konieczne
nalezy dodac pola.

Whniosek o ustuge doradczg powinien zosta¢ podpisany przez osobe/y uprawniong/e, zgodnie
z zasadami reprezentacji danego podmiotu, okreslonymi w dokumencie rejestrowym/statutowym (np.
KRS, CEIDG, umowa spotki cywilnej). W przypadku spétki cywilnej nalezy umiesci¢ dane wszystkich
wspdlnikdw spotki, chyba ze umowa spotki stanowi inacze;.

16. Petnomocnik (osoba do reprezentowania Whnioskodawcy w procesie aplikowania o ustuge
doradczg - jesli inna niz podana w poz. 15) - dotyczy przypadku, gdy Wnioskodawca reprezentowany
jest przez petnomocnika - osobe, ktdra nie jest upowazniona do reprezentacji przedsiebiorstwa na
podstawie dokumentu rejestrowego. Petnomocnictwo uprawniajgce do reprezentowania
Whioskodawcy w procesie aplikowania o ustuge doradczg wymienia z imienia i nazwiska osobe
upowazniong do podpisania wniosku o ustuge doradczg oraz wskazuje na dokument tozsamosci, winno
jednoznacznie okresla¢ zakres uprawnien Petnomocnika oraz termin jego obowigzywania. Dokument
petnomocnictwa dostarczany jest do TARR S.A. po zakwalifikowaniu wniosku do objecia wsparciem,
z chwilg wezwania Wnioskodawcy do dostarczenia dokumentéw niezbednych do podpisania umowy
na ustuge doradcza.

17. Osoba do kontaktéw roboczych w sprawie wniosku — nalezy przedstawi¢ stuzbowe dane
teleadresowe osoby upowaznionej do kontaktéw roboczych w sprawach wniosku - poda¢ stanowisko
stuzbowe ww. osoby, numer telefonu kontaktowego oraz adres e-mail. Powinna to by¢ osoba
dysponujgca petng wiedzg na temat wniosku, zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o
ustuge doradczg, jak i pdzniejszg realizacjg przedsiewziecia.

Wazne jest wpisanie poprawnego adresu e-mail, poniewaz bedzie on stuzyt do kontaktu
elektronicznego z TARR S.A.

Sekcja Il: INFORMACJE OGOLNE O PRZEDSIEWZIECIU

1. Instytucja, w ktdrej zostanie ztozony wniosek — pole wypetnione automatycznie — Torunska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A.

2. Tytut przedsiewziecia — Domyslny tytut projektu ,,Opracowanie planu dziatania dla eksportera dla
przedsiebiorstwa [nazwa firmy]” - nalezy uzupetnié¢ o nazwe przedsiebiorstwa.

3. Oswiadczam, ze posiadam dokument strategiczny dotyczacy eksportu — nalezy wskaza¢, czy
Whnioskodawca posiada aktualny nie starszy niz 2 lata od dnia ztozenia wniosku o ustuge doradcza
dokument strategiczny dotyczacy eksportu. Dokument powinien zawiera¢ min. takie obszary jak:

e Analiza potencjatu eksportowego MSP.

e  Wybor rynku zagranicznego.
e Przygotowanie produktu/ustugi.
e Wejscie na rynki zagraniczne.

Dokument ten nalezy zataczy¢ do wniosku o ustuge doradcza.

Strona4z10



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

¢ Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska Kujawsko-Pomorskiego

4. Cel realizacji i opis ustugi doradczej — pole wypetnione automatycznie.

5. Cele eksportowe Whnioskodawcy (max. 3000 znakéw) — w tym polu Wnioskodawca zobowigzany
jest do okresdlenia potrzeb firmy, przestanek dla internacjonalizacji dziatalnosci i wizji
przedsiebiorstwa zwigzanej z internacjonalizacjg dziatalno$ci wraz z uzasadnieniem.
Whioskodawca winien przedstawié planowane cele dziatalnosci eksportowej (gtéwne, poboczne,

dt

ugofalowe, jak i krétkofalowe) oraz rezultaty ktére zamierza osiggngé w wyniku prowadzenia

dziatalnosci eksportowe].

UWAGA: Cele eksportowe okreslone przez Wnioskodawce powinny by¢:
» Specific — konkretne, jasno okreslone;

Measurable — mierzalne;

® Achievable - realistyczne, osiggalne biorac pod uwage zasoby i ograniczenia;

Relevant- istotne i znaczace w kontekscie ogdlnych celéw i priorytetow firmy;

¢ Time-bound - osiggalne w okreslonym przedziale czasowym.

Cele eksportowe wg. SMART - przyktady:

Okre$

Wejs¢ na rynek niemiecki i osiggnac sprzedaz z produktéw firmy na poziomie 1 miliona euro w
ciggu 12 najblizszych miesiecy, aby zwiekszy¢ miedzynarodowg obecnosé i przychody firmy.
Zwiekszy¢ udziat w rynku europejskim o 10% do konca 2025 r., dla zapewnienia
dtugoterminowego wzrostu i stabilnosci firmy.

Podpisa¢ umowy z co najmniej 5 kontrahentami z rynku azjatyckiego w ciggu 18 miesiecy, aby
zwiekszy¢ zasieg i sprzedaz produktow firmy.

lenie celéw iich rangi jest niezwykle istotne dla doboru odpowiednich dziatan, jak i prawidtowego

zaplanowania kolejnosci ich realizacji na etapie internacjonalizacji.

Sekcja Ill: POTENCJAL INSTYTUCJIONALNY WNIOSKODAWCY DO INTERNACIONALIZACII

W odpowiednich polach nalezy przedstawié:

Krétki opis dziatalnosci (max. 2500 znakéw) - podac najwazniejsze informacje dotyczace

prowadzonej przez Wnioskodawce dziatalnosci:

a) krétka historia funkcjonowania (m.in. kiedy rozpoczeto dziatalnos¢, jak przebiegat rozwoj).

b) obszar irodzaj dziatalnosci oraz branza,

c) obszar geograficzny, na ktorym obecnie dziata przedsiebiorstwo (rynek lokalny —region czy
rynek krajowy, rynek zagraniczny),

d) dotychczasowe doswiadczenia zwigzane z rynkami zagranicznymi,

e) kluczowe produkty lub ustugi w ofercie wraz z ich krétka charakterystyka.

Zasoby finansowe — w tabeli nalezy przedstawi¢, w liczbach, aktualng kondycje finansowa
firmy (czy firma generuje zysk czy ponosi straty) oraz podaé¢ wartos¢ przychodéw z eksportu
jako % przychoddw z eksportu w przychodach firmy. Ponadto w polu opisowym ponizej nalezy
wskazac¢ dotychczasowe Zrédta finansowania dziatalnosci oraz z jakich srodkéw firma planuje
sfinansowac dziatania zwigzane z internacjonalizacja.

Zasoby ludzkie — nalezy opisac aktualng strukture organizacyjng przedsiebiorstwa, przedstawic
notki biograficzne (m.in. wyksztatcenie, doswiadczenie, kwalifikacje, stanowisko) o0séb
kluczowych dla aktualnej dziatalnosci przedsiebiorstwa (kluczowe osoby decyzyjne, osoby
odpowiedzialne za sprzedaz, osoby odpowiedzialne za rozwdj i dostarczanie
produktéw/ustug). Ponadto nalezy przedstawic czy i w jaki sposdb Wnioskodawca zabezpieczy
niezbedne zasoby ludzkie lub wzrost zatrudnienia w przedsiebiorstwie w przypadku
zwiekszenia skali dziatalnosci i/lub uzupetni ewentualne brakujgce zasoby/kompetencje
niezbedne do ekspansji zagranicznej.
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Zasoby rzeczowe

Nalezy wymienic:

- kluczowe, posiadane zasoby techniczne (m.in. lokalowe, park maszynowy, infrastruktura ICT
itd.) i ewentualne, planowane inwestycje w srodki trwate oraz;

- posiadane wartosci niematerialne i prawne, planowane inwestycje w wartosci niematerialne
i prawne (np. patenty, wzory przemystowe, licencje),

Ponadto nalezy przedstawi¢ opis aktualnie wykorzystywanych mocy produkcyjnych
Justugowych oraz wskaza¢ czy Wnioskodawca dysponuje rezerwami, ktére moze przeznaczyé
na realizacje zamowien generowanych na nowym rynku/rynkach eksportowych.

Dostawcy, podwykonawcy — nalezy wymieni¢ aktualnych, kluczowych dostawcow i/lub
podwykonawcéw ktdérzy dostarczajg materiaty, surowce, lub/i ustugi niezbedne do
wytworzenia danego produktu/$wiadczenia ustug. Whnioskodawca powinien wskazaé, czy
dotychczasowi dostawcy/podwykonawcy bedg w stanie zwiekszy¢é dostawy lub/i zakres
$wiadczonych ustug, lub czy Wnioskodawca dysponuje substytucyjnymi dostawcami lub/i
podwykonawcami w sytuacji niemoznosci rozszerzenia zakresu wspoétpracy z dotychczasowymi
dostawcami lub/i podwykonawcami. W tym polu nalezy takze wymienié¢ aktualnych,
kluczowych  partneréw w  procesie $wiadczenia  ustug/dostarczania  produktéw
(podwykonawcy, partnerzy np. w zakresie logistyki, outsourcing sity roboczej itp.).

Sekcja IV: PRODUKT/UStUGA WNIOSKODAWCY O POTENCJALE EKSPORTOWYM

W niniejszej sekcji, w poszczegdlnych pozycjach nalezy przedstawié :

Nazwa i rodzaj produktu/ustugi — nalezy wskazac nazwe lub rodzaj produktu/ustugi, ktéry ma
potencjat sprzedazowy na nowym rynku zagranicznym. Jesli wniosek dotyczy grupy
produktowe] nalezy wskaza¢ nazwe grupy/segmentu produktow.

Numer kodu PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy produkt/ustuga — nalezy poda¢ numer kodu
PKD dziatalnosci, w ktorg wpisuje sie produkt/ustuga. Numer moze rdzni¢ sie o numeru
wskazanego w sekgcji |. Kod PKD trzeba podac zgodnie z klasyfikacjg obowigzujgcg od 2007 roku
lub od 2025 roku.

Numer kodu CN i/lub HS — nalezy poda¢ obowigzujgcy w taryfie celnej kod CN i/lub HS
ustugi/produktu przeznaczonego do internacjonalizacji.

Oswiadczam, ze jestem wytwoércg produktu/bezposrednim wykonawcy ustugi — nalezy
wskazac, czy Wnioskodawca jest wytworcg produktu/bezposrednim wykonawcg ustugi.

UWAGA: W projekcie nie moze zosta¢ udzielone wsparcie na dziatalnos¢ handlowa.

Opis produktu/ustugi — nalezy przedstawi¢ charakterystyke produktu/ustugi
przeznaczonego/ej na eksport ze wskazaniem podstawowego pozytku, kluczowych
cech/funkcjonalnosci, waloréw uzytkowych ktére majg pozwoli¢ na zdobycie nowych rynkéw
oraz zestaw cech szczegdlnych, sktadajgcy sie na wizerunek rynkowy produktu/ustugi.

Sposéb wytwarzania produktu/swiadczenia ustugi — nalezy dokona¢ krétkiego opisu procesu
technologicznego wytwarzania produktu/ow lub procesu s$wiadczenia ustug/i bedacych

przedmiotem ekspansji miedzynarodowe;j.
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Konkurencja - gtéwni konkurenci na obecnym rynku — nalezy wskazaé konkretne firmy oraz
oferowane przez nich produkty/ustugi konkurencyjne.

Grupa docelowa (odbiorcy) — nalezy scharakteryzowa¢ odbiorcow ustug/produktéow
eksportowych, ze wskazaniem czy jest to klient biznesowy czy detaliczny.

Kanaty dystrybucji — nalezy przedstawic¢ informacje dotyczace:

- wykorzystywanych kanatéw dystrybucji (np. sprzedaz bezposrednia, e-commerce,
partnerstwa z dystrybutorami);

- procesu sprzedazy (m.in. kto jest odpowiedzialny za kontakt z klientami, obstuge
posprzedazows itp.).

Dziatania marketingowo-komunikacyjne firmy — nalezy przedstawi¢ prowadzone dziatania
marketingowo-komunikacyjne (np. kanaty w mediach spotecznosciowych, ptatna reklama np.
artykuty sponsorowane, Google Ads, udziat w wydarzeniach targowych itp.).

Poziom sprzedazy — Whnioskodawca zobligowany jest przedstawi¢ wartos¢ przychodow ze
sprzedazy wszystkich produktéow/ustug oraz warto$¢ przychoddéw ze sprzedazy
produktu/ustugi przeznaczonego do internacjonalizacji za ostatni, zamkniety rok
obrachunkowy a takie podaé¢ wartos¢ przychodéw ze sprzedazy ustugi/produktu
przeznaczonego na eksport jako udziat (wyrazony w %) w przychodach ze sprzedazy
ustug/produktow firmy.

Dotychczasowe rynki zbytu - nalezy wymienié kraje, w ktérych Wnioskodawca
prowadzi/prowadzit sprzedaz swoich produktéw/ustug, w tym  produktu/ustug
przeznaczonego do internacjonalizacji w okresie biezgcym i ostatnich, zamknietych 3 petnych
latach obrachunkowych (jezeli Wnioskodawca dziata krdcej niz 3 lata - caty okres prowadzenia
dziatalnosci). Niezbedne jest podanie roku ostatniej sprzedazy produktu/ustugi na dany rynek.
Natomiast w polu ,Informacje o sprzedazy” nalezy przedstawi¢ dane na temat prowadzonej
sprzedazy produktu/ustug na danym rynku m.in. w jaki sposéb odbywa/odbywata sie sprzedaz,
za pomocg jakich kanatow dystrybucji czy byta to sprzedaz regularna, sezonowa, incydentalna,
okazjonalna i co byto tego powodem.

Planowane rynki docelowe internacjonalizacji — nalezy wskaza¢ kraje, ktére w ocenie
Whnioskodawcy sg potencjalnymi rynkami zbytu wytwarzanych produktéw/swiadczonych
ustug oraz uzasadni¢ wybor (na jakiej podstawie Wnioskodawca twierdzi, ze dany rynek/rynki
jest dla Niego atrakcyjny/e?).

Preferowane targi zagraniczne — nalezy wskazaé¢ nazwe i termin preferowanych przez
Whnioskodawce imprez targowo-wystawienniczych w kontek$cie planowanych celéw
dziatalnosci eksportowej i wizji przedsiebiorstwa w zakresie internacjonalizacji.

Preferowane misje zagraniczne - nalezy wskazaé¢ kraj docelowy preferowanej przez
Whnioskodawce misji zagranicznych, nazwe i termin imprezy targowo-wystawienniczej w
kontekscie planowanych celéw dziatalnosci eksportowej i wizji przedsiebiorstwa w zakresie
internacjonalizacji.
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e Inteligentne specjalizacje wojewddztwa kujawsko-pomorskiego, w ktére wpisuje sie
produkt/ustuga stanowiacy/a gtéwny przedmiot ekspansji miedzynarodowej w ramach
przedsiewziecia — nalezy wskaza¢, w ktdrg inteligentng specjalizacje wpisuje sie produkt
stanowigcy gtéwny przedmiot ekspansji miedzynarodowej w ramach przedsiewziecia.

o Zdrowa i bezpieczna zywnos¢

Zdrowie i turystyka zdrowotna

Zaawansowane materiaty i narzedzia

Transport i mobilnos¢

Dziedzictwo kulturowe i przemysty kreatywne

Cyfryzacja i ustugi ICT

O 0O O O O O

Europejski Zielony tad
o Automatyka przemystowa i Gospodarka 4.0

W sytuacji gdy produkt/ustuga stanowigcy/a gtdéwny przedmiot ekspansji miedzynarodowej w ramach
przedsiewziecia nie wpisuje sie w zadng Inteligentng specjalizacje wojewdédztwa kujawsko-
pomorskiego nalezy zaznaczy¢ ,Nie dotyczy”.

Opis poszczegdlnych regionalnych inteligentnych specjalizacji znajduje sie w dokumencie: ,,Regionalna
Strategia Inteligentnej Specjalizacji (RIS3) 2021+. Wojewddztwo Kujawsko-Pomorskie. Perspektywa
2021-2027”, ktéry jest zamieszczony m.in. na stronie:
https://kujawsko-pomorskie.pl/wp-content/uploads/2021/10/RIS3 2021-e09.pdf

Sekcja V: ZESTAWIENIE FINANSOWE OGOLEM

W tabeli nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat okreslajagcy wartos¢ wydatkéw na realizacje
przedsiewziecia i poziom wsparcia, o ktéry ubiega sie Wnioskodawca:

a) 14 000,00 zt, co stanowi 100% wartosci ustugi doradczej — w odniesieniu do ustugi doradczej,
o ktorej mowa w § 3 ust. 4 Regulaminu Naboru lub

b) 3 000,00 zt, co stanowi 100% wartosci ustugi doradczej — w odniesieniu do ustugi doradczej,
o ktorej mowa w § 3 ust. 6 Regulaminu Naboru.

Sekcja VI: ZRODtA FINANSOWANIA WYDATKOW

Wsparcie zostanie udzielone w catosci ze Srodkow wspdlnotowych w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego (EFRR).

W tabeli nalezy zaznaczy¢ wtasciwy kwadrat okreslajgcy zZrédta finansowania wydatkéw
przedsiewziecia.

UWAGA: Informacje zawarte w sekcji V i VI wniosku muszg by¢ spdjne.

Sekcja VII: OTRZYMANA POMOC

Kwota pomocy de minimis, de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie uzyskanej przez Wnioskodawce
(jako jednego przedsiebiorce w rozumieniu art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 2023.2831) w okresie 3 minionych lat wynosi
(w EUR) — nalezy wpisaé tgczng warto$¢ otrzymanej pomocy de minimis w okresie 3 minionych lat?.

1 3 minione lata nalezy rozumie¢ w ten sposéb, ze jesli na przyktad pomoc de minimis byta udzielona w dniu 5 stycznia 2024
r., uwzglednieniu podlegata pomoc de minimis i pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie udzielona poczawszy od
dnia 5 stycznia 2021 r
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Pomoc de minimis moze byé udzielona Wnioskodawcy pod warunkiem, ze tacznie z inng pomocg
de minimis lub pomocg de minimis w rolnictwie i rybotéwstwie otrzymang z réznych zrédet i w réznych
formach nie przekroczy dla jednego przedsiebiorcy 300 000,00 EUR w okresie 3 minionych lat. Dla
kazdego przypadku przyznania nowej pomocy de minimis nalezy uwzgledni¢ catkowitg kwote pomocy
de minimis przyznang w ciggu minionych 3 lat. Do celéw ustalenia dopuszczalnego putapu pomocy de
minimis przez jednego przedsiebiorce rozumie sie jedno przedsiebiorstwo, o ktérym mowa w art. 2
ust. 2 rozporzadzenia KE nr 2023/2831. ,Jedno przedsiebiorstwo” oznacza wszystkie jednostki
gospodarcze, ktdre pozostajg w co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkdw:

a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszo$¢ praw gtosu
akcjonariuszy lub wspélnikow;

b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszos$¢ cztonkow organu
administracyjnego, zarzadzajgcego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczg zgodnie z umowa zawartg z tg jednostkg lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;

d) jedna jednostka gospodarcza, ktdra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej jednostce
gospodarczej, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami lub
wspdlnikami tej jednostki, wiekszo$¢é praw gtosu akcjonariuszy lub wspdlnikdw tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajgce w jakimkolwiek ze stosunkéw, o ktérych mowa w lit. a)—d),

poprzez co najmniej jedng inng jednostke gospodarczg réwniez s3 uznawane za jedno

przedsiebiorstwo.

Sekcja VIII: TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA

Z uwagi na wystepowanie we wniosku danych powszechnie dostepnych i podlegajgcych ujawnieniu,
takich jak np. nazwa przedsiebiorcy, siedziba, adres itp., a co za tym idzie niedopuszczalnosc
zastrzezenia catej dokumentacji jako objetej tajemnicg przedsiebiorstwa, Wnioskodawca zobowigzany
jest wskaza¢ konkretne punkty (czesci) dokumentacji projektowej, w ktdrych zawarte sg informacje
wrazliwe, objete tajemnicg przedsiebiorstwa. Zakres zastrzezenia powinien by¢ sformutowany w taki
sposoéb, by unikng¢ ewentualnych trudnosci interpretacyjnych ztozonego zastrzezenia.

Jezeli w dokumentacji projektowej nie znajduja sie informacje wrazliwe nalezy zaznaczy¢ opcje
,Nie dotyczy”.

W sytuacji gdy w dokumentacji projektowe] znajdujg sie informacje wrazliwe, pod oswiadczeniem
o tresdci: ,,Oswiadczam, ze informacje zawarte w przedfozonej dokumentacji projektowej stanowiq
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233 z pézn. zm.) w zakresie dotyczqcym:” nalezy
zaznaczy¢ poszczegolne punkty (czesci) dokumentacji projektowej, w ktdrych znajdujg sie te dane.

OSWIADCZENIA WNIOSKODAWCY

Oswiadczenia stuzg do potwierdzenia przez Wnioskodawce prawdziwosci danych zawartych we
whiosku o ustuge doradczg oraz przyjecia petnej odpowiedzialnosci za realizacje przedsiewziecia
finansowanego z funduszy europejskich i wszystkich konsekwencji wynikajgcych z tego faktu.

Zgodnie z art. 3 ust. 2 lit. c) rozporzadzenia Rady (EWG, EURATOM) nr 1182/71 z dnia 3 czerwca 1971 r. okreslajagcego zasady
majace zastosowanie do okreséw, dat i terminéw (Dz. Urz. WE L 124z 8.06.1971r.), ,okres wyrazony w tygodniach, miesigcach
lub latach rozpoczyna sie na poczatku pierwszej godziny pierwszego dnia okresu i wygasa wraz z uptywem ostatniej godziny
dnia ostatniego tygodnia, miesigca lub roku, ktéry jest takim samym dniem tygodnia lub przypada na te sama date, co dzien,
w ktérym okres sie rozpoczyna. Jezeli w okresie wyrazonym w miesigcach lub latach dzien, w ktérym powinien wygasng¢
okres, nie wystapit w tym miesigcu, okres konczy sie wraz z uptywem ostatniej godziny ostatniego dnia tego miesigca”
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Whnioskodawca winien zapoznaé sie dokfadnie z trescig wszystkich oswiadczen. Ich podpisanie jest
obowigzkowe dla wszystkich Wnioskodawcow.

PODPIS OSOBY/OSOB UPOWAZNIONEJ/YCH DO SKtADANIA OSWIADCZEN W IMIENIU
WNIOSKODAWCY

Whiosek o ustuge doradczg powinien by¢ podpisany za posrednictwem profilu zaufanego lub podpisem
kwalifikowanym przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy, zgodnie z zasadami
reprezentacji danego podmiotu, okre$lonymi w dokumencie rejestrowym/statutowym lub przez
petnomocnika, na podstawie stosowanego petnomocnictwa. Dopuszcza sie rowniez tradycyjng forme
podpisania wniosku o ustuge doradczg, wéwczas wymagany jest czytelny podpis (imie i nazwisko,
stanowisko) lub pieczatka stuzbowa i parafka osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji
Whnioskodawcy.

ZALACZNIKI:

Whioskodawca, ktdry posiada dokument strategiczny dotyczacy eksportu, spetniajgcy warunki
o ktérych mowa w §3 ust. 6 Regulaminu Naboru, zatgcza ww. dokument do wniosku o ustuge doradcza.

Dokument w formie pdf powinien by¢ podpisany podpisem zaufanym/ kwalifikowanym. Dopuszcza sie
rowniez tradycyjng forme podpisania dokumentu, wowczas wymagany jest czytelny podpis (imie
i nazwisko, stanowisko) lub pieczatka stuzbowa i parafka osoby/oséb upowaznionych do reprezentacji
Whnioskodawcy.
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